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Wstep

Niniejszy regulamin okresla szczegbétowe zasady procesu dyplomowania studentéw kierunku
informatyka w Instytucie Informatyki Stosowanej im. Krzysztofa Brzeskiego Akademii Nauk
Stosowanych w Elblagu.

Wykonanie pracy dyplomowej, uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta oraz
zdanie egzaminu dyplomowego stanowia podstawe nadania tytutu zawodowego inzyniera. Ogoélne
zasady dyplomowania okresla Regulamin studiéw, natomiast szczegdlowe wymagania dotyczace
pracy dyplomowej i pozostatych modutéw zwigzanych z dyplomowaniem zawarte sa w opisach
przedmiotéw.

1 Efekty uczenia sie zwigzane z pracg dyplomows inzynierska

1. Inzynierska praca dyplomowa dokumentuje rozwiazanie okredlonego problemu technicznego
z zakresu wspoétczesnej informatyki stosowanej. Integralnymi czedciami pracy sa: projekt
inzynierski (np. projekt oprogramowania, sieci komputerowej, wdrozenia technologii, in-
tegracji systemow informatycznych) oraz dokumentacja pisemna zgodna z praktyka inzy-
nierska w dziedzinie IT (np. dokumentacja techniczna oprogramowania, sieci, wdrozenia,
sprawozdanie z testow systemu).

2. Praca dyplomowa powinna potwierdza¢, ze dyplomant posiada wiedze i umiejetnosci prak-
tyczne z informatyki stosowanej na poziomie wymaganym do nadania tytutu zawodowego

inzyniera, w szczegoblnosci:

zna zaawansowane metody, techniki, narzedzia programistyczne oraz aparature i sprzet
wykorzystywane przy rozwiazywaniu zadan inzynierskich w systemach informatycz-
nych,

potrafi stosowac standardy i normy techniczne w informatyce,

zna zasady prawa autorskiego, prawa patentowego oraz przepisy o ochronie danych
osobowych i stosuje je w praktyce,

potrafi zaplanowa¢ i zrealizowaé¢ informatyczne przedsiewziecie projektowe zgodnie
z harmonogramem, postugujac sie zrozumialymi notacjami, réwniez dla oséb spoza
branzy IT,

potrafi oszacowaé i kontrolowa¢ koszty przedsiewziecia,

potrafi sporzadzi¢ dokumentacje techniczna zadania inzynierskiego oraz przygotowaé
tekst omawiajacy wyniki realizacji zadania, takze w jezyku angielskim.

2 Etapy procesu dyplomowania

1. Proces dyplomowania obejmuje:

b
c
d

)
)
)
)

a) realizacje seminarium dyplomowego wraz z pracownia dyplomowa,

przygotowanie pracy dyplomowej,
przygotowanie do egzaminu dyplomowego,

przystapienie do egzaminu dyplomowego.

2. W ramach seminarium dyplomowego dyplomant nabywa umiejetnosci:

a) pisania pracy dyplomowej,

b) dokumentowania wynikéw eksperymentow,



¢) opracowywania i cytowania literatury oraz innych zrodet,

a takze prezentowania wynikéw pracy i udziatu w dyskusji.

. Praca dyplomowa jest realizowana przy wykorzystaniu konsultacji z promotorem. W ra-

zie potrzeby dyplomant moze korzysta¢ z pomocy konsultantéw merytorycznych, np. z
zaktadéw pracy lub instytucji, dla ktérych realizowana jest aplikacyjna praca dyplomowa.

Konsultant pracy dyplomowej moze uczestniczyé w egzaminie dyplomowym, w szczegblno-
$ci w czedci dotyczacej obrony pracy.

3 Zglaszanie tematéw prac dyplomowych

1.

W semestrze poprzedzajacym semestr dyplomowy (semestr praktyki zawodowej) tematy
prac dyplomowych zgtaszaja zaklady pracy i instytucje (w tym miejsca praktyk) oraz
nauczyciele akademiccy uprawnieni do prowadzenia prac dyplomowych.

. Zgloszenie tematu przez nauczyciela uprawnionego do prowadzenia prac dyplomowych od-

bywa si¢ elektronicznie za posrednictwem Archiwum Prac Dyplomowych (APD). Temat
powinien mie¢ praktyczny charakter i by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi w punkcie
1. Zgtoszenie moze wskazywaé konsultanta merytorycznego. Szczegdtowa procedura zgta-
szania tematéw znajduje sie w Instrukeji zglaszania i zatwierdzania tematéw prac dyplo-
mowych (zalacznik nr 15) opublikowanej na stronie APD.

. Propozycje tematéw prac dyplomowych inzynierskich powinny spelniaé¢ nastepujace wy-

magania:

o tytul pracy zwiezle odnosi sie do celu inzynierskiego, jasno wskazujac problem, obiekt
badan lub projektowane rozwigzanie,

e cel pracy ma charakter inzynierski, obejmuje identyfikacje problemu, analize¢ i dobor
metod, narzedzi lub technologii oraz zaproponowanie i wstepne uzasadnienie rozwia-
zania,

e zakres pracy obejmuje analize stanu wiedzy i dostepnych rozwiazar, opracowanie wta-
snej koncepcji z okresleniem zatozeri, przygotowanie projektu rozwiazania, jego im-
plementacje oraz weryfikacje rezultatéw wraz z oceng osiggniecia celu.

Zgtoszenie tematu przez zaktad pracy lub instytucje odbywa sie na formularzu ,,Zgtoszenie
aplikacyjnej pracy dyplomowej” (zatacznik nr 1, a dla pracy w jezyku angielskim zatacznik
nr 2). Temat i zakres pracy do APD wprowadza promotor przydzielony przez Dyrektora
Instytutu. Zgloszenie wskazuje konsultanta po stronie zaktadu pracy lub instytucji oraz
studentéow przewidzianych do realizacji pracy.

. Tematy prac inzynierskich moga zgtaszaé¢ réwniez:

e studenci k6t naukowych dziatajacych w Instytucie, po akceptacji opiekuna kota,
e studenci ANS w Elblagu realizujacy projekty we wspotpracy z Akademickim Inkuba-
torem Przedsiebiorczosci (AIP), po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora AIP.

W obu przypadkach temat do APD wprowadza promotor przydzielony przez Dyrektora
Instytutu.



4 Zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych w systemie APD

1.

Po wyborze tematu przez studenta promotor sktada i publikuje wniosek w systemie APD.
Whiosek musi zostaé¢ podpisany elektronicznie przez promotora i studenta, a nastepnie jest
kierowany do Instytutowej Komisji ds. Ksztatcenia.

. Komisja ds. Ksztalcenia opiniuje wniosek. Komisja moze:

a) zaakceptowa¢ wniosek,
b) cofna¢ wniosek do poprawy,
¢) odrzuci¢ wniosek.
Whiosek cofniety do poprawy moze zosta¢ zmodyfikowany, ponownie podpisany przez pro-

motora i studenta oraz przedtozony Komisji. Wniosku odrzuconego nie mozna przedktadaé
ponownie.

. Po pozytywnym zaopiniowaniu i podpisaniu wniosku przez cztonkéw Komisji oraz jej prze-

wodniczacego lista tematow jest przedktadana Dyrektorowi Instytutu do zatwierdzenia.
Zatwierdzone tematy stanowia oficjalne tematy prac dyplomowych realizowanych w seme-
strze dyplomowym, co odnotowuje sie w systemie USOS.

Zgtaszanie tematoéw prac dyplomowych dla studentéw kierunku informatyka powinno za-
koriczy¢ sie nie p6zniej niz:

e 20 grudnia — dla tematéw zgloszonych przez nauczycieli akademickich,

e 15 stycznia — dla aplikacyjnych prac dyplomowych.

5 Wybér tematu pracy dyplomowej

1.

W semestrze poprzedzajacym semestr dyplomowy (semestr praktyki zawodowej) studenci
wybieraja temat pracy dyplomowej sposrod tematéw zamieszczonych w katalogu APD.

. Jednym z warunkéw rejestracji studenta na seminarium dyplomowe jest wybdr tematu

pracy dyplomowej inzynierskiej i potwierdzenie go w systemie APD.

. Brak rejestracji na semmarium dyplomowe w wyniku niezgloszenia tematu pracy dyplo-

mowej moze stanowié podstawe do skreélenia z listy studentéw.

. Praca inzynierska moze by¢ realizowana indywidualnie (jeden dyplomant) lub zespolowo

(wiecej niz jeden dyplomant).

. W przypadku pracy zespotowej nalezy wyraznie okresli¢ podzial zakresu pracy pomiedzy

cztonkéw zespotu i odzwierciedli¢ go w karcie pracy, spisie tredci i nagtéwkach rozdziatéw.
Wktad kazdego cztonka zespotu powinien byé¢ poréwnywalny.

. Na etapie wyboru tematu dyplomant uzgadnia z promotorem zakres pracy. Promotor przy-

pisuje studenta do tematu, sporzadza wniosek w APD, uzupelia go o niezbedne dane i
publikuje. Wniosek jest podpisywany przez promotora oraz studenta (lub studentow) i
kierowany do Komisji ds. Ksztalcenia.

Dyplomant przygotowuje karte pracy dyplomowej (zalaczniki nr 3 i 4 — odpowiednio dla
pracy indywidualnej i zespotowej). Karte pod wzgledem merytorycznym zatwierdza pro-
motor, a pod wzgledem formalnym pracownik dziekanatu. Uwzglednia sie w niej uwagi
Komisji ds. Ksztalcenia. Karte zatwierdza i podpisuje Dyrektor Instytutu.



10.

11.

12.

13.

. Oryginat karty pracy dyplomowej jest przechowywany w teczce studenta w dziekanacie do

czasu dostarczenia karty konsultacji z opinia promotora o ukoriczeniu pracy. Dyplomant
ma prawo uzyska¢ kopie karty na kazdym etapie.

. Wraz z karta pracy dyplomowej student sktada odwiadczenie z aktualnymi danymi kontak-

towymi (zatacznik nr 5). Dokumenty te przechowywane sa w dziekanacie.

Zatwierdzenie karty pracy dyplomowej przez Dyrektora Instytutu jest rownoznaczne z wy-
borem tematu do realizacji.

Za zgoda Dyrektora student moze zmieni¢ promotora lub temat pracy, pod warunkiem
ze nie spowoduje to przekroczenia terminu ztozenia pracy. Kazda zmiana promotora, te-
matu lub konsultanta merytorycznego wymaga pisemnego wniosku studenta i ponownego
przejécia procedury z punktu 3.

Jezeli o ten sam temat ubiega sie kilku studentéw lub zespotéw, wyboru dokonuje nauczyciel
zgltaszajacy temat. W przypadku prac aplikacyjnych pierwszenstwo maja studenci wskazani
przez zaktad pracy lub instytucje.

Praca dyplomowa moze by¢ napisana w jezyku angielskim; w takim przypadku karta pracy
dyplomowej sporzadzana jest w jezyku angielskim.

6 Realizacja pracy dyplomowej

1.

Praca dyplomowa jest wykonywana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem promotora
i musi realizowaé efekty uczenia sie okreslone w karcie przedmiotu ,Praca dyplomowa”.

. Dyplomant zamieszcza w pracy o$wiadczenie, ze wszelkie tresci wygenerowane przy uzyciu

narzedzi generatywnej sztucznej inteligencji (GenAl) zostaly przez niego poddane kry-
tycznej analizie, zweryfikowane pod wzgledem merytorycznym i wykorzystane zgodnie z
zasadami rzetelnodci akademickiej.

. W ostatnim semestrze studiéw dyplomant realizuje prace pod kierunkiem promotora, z

mozliwoécia korzystania z opinii wyznaczonego konsultanta. Termin zlozenia pracy uptywa
30 wrzesnia.

Kontrole postepéw dyplomanta sprawuje promotor oraz prowadzacy seminarium dyplo-
mowe. Promotor odnotowuje postepy na karcie konsultacji (zatacznik nr 6), a prowadzacy
seminarium i pracownie dyplomowa prowadzi ewidencje obecnosci.

. Dyplomant, ktory nie ztozy pracy w terminie, moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o jego

przedtuzenie (zatacznik nr 7). Dyrektor Instytutu moze przesunaé termin zlozenia pracy
nie pdzniej niz do 31 grudnia tego samego roku.

. Nieukoriczenie pracy dyplomowej skutkuje ocena niedostateczna z przedmiotu ,,Seminarium

i pracownia dyplomowa”. Po przedstawieniu prowadzacemu seminarium karty konsultacji
z opinig promotora o ukonczeniu pracy dyplomant moze uzyskaé zaliczenie przedmiotu.

7 Zlozenie pracy dyplomowej

1.

Student wprowadza do APD: tytul pracy w jezyku polskim i angielskim, streszczenie, stowa
kluczowe oraz plik z wersja elektroniczna pracy. Dane te wymagaja zatwierdzenia przez
dyplomanta, a nastepnie promotora, ktéry moze je zatwierdzi¢ lub skierowaé do poprawy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Po zatwierdzeniu danych przez promotora student sktada w dziekanacie podanie o dopusz-

czenie do egzaminu dyplomowego (zalacznik nr 8) oraz samodzielnie wyliczong $rednia
wazong, ocen konicowych (zalacznik nr 9). Po weryfikacji éredniej dziekanat wydaje orygi-
nat karty pracy dyplomowej (z zakresem pracy) oraz inne dokumenty, w tym o$wiadczenie
o wyrazeniu zgody (lub braku zgody) na udostepnianie pracy (zatacznik nr 10). Kopia
karty pozostaje w dziekanacie.

. Praca dyplomowa podlega obowiazkowej procedurze antyplagiatowej zgodnie z uczelnia-

nym regulaminem. Pozytywny wynik kontroli jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego.

. Na podstawie raportu z badania antyplagiatowego promotor ocenia, czy praca nie zawiera

nieuprawnionych zapozyczen ani manipulacji oraz czy prawidtowo oznaczone cytaty nie
podwazaja samodzielnoéci dyplomanta. Protokét z badania przekazywany jest do dzieka-
natu.

. W przypadku braku zastrzezen praca zostaje dopuszczona do obrony, co promotor potwier-

dza na podaniu dyplomanta o dopuszczenie do egzaminu.

. Dyplomant drukuje prace z pliku pobranego z APD, z zachowaniem numeréw kontrolnych

stron.

Praca sktadana jest w jednym egzemplarzu archiwalnym (do akt), w miekkiej oprawie,
drukowana dwustronnie.

. Pierwsze strony egzemplarza do akt stanowig: strona tytutowa (zalgczniki nr 111 12 - od-

powiednio praca indywidualna i zespotowa), karta z zakresem pracy dyplomowej (oryginat)
podpisana przez promotora i Dyrektora Instytutu oraz oswiadczenie o prawach autorskich.

. Wersja elektroniczna pracy musi byé tresciowo identyczna z wersjg drukowana. Moze za-

wieraé karte z zakresem pracy dyplomowej bez podpiséw promotora i Dyrektora Instytutu.

Pracownik sekretariatu Instytutu sprawdza kompletnoéé ztozonej pracy pod wzgledem for-
malnym. Oryginat karty pracy dyplomowej dotacza sie do egzemplarza do akt, umieszczajac
go bezposrednio po stronie tytutowe;j.

Potwierdzenie zrealizowania aplikacyjnej pracy dyplomowej (zalacznik nr 13, a dla pracy
w jezyku angielskim zatacznik nr 14) dyplomant dotacza do pracy jako zatacznik; oryginal
potwierdzenia umieszcza sie w egzemplarzu do akt.

W przypadku prac w jezyku angielskim dyplomant dotacza dodatkowo streszczenie pracy
w jezyku polskim.

Przy pracach zespolowych kazdy student sktada wtasny egzemplarz pracy do akt z orygi-
natem swojej karty z zakresem pracy dyplomowe;.

Dyplomant, ktoéry nie ztozy pracy do 30 wrze$nia i nie ztozyl wniosku o przedluzenie
terminu, zostaje skre§lony z listy studentéw decyzja Dyrektora Instytutu.

Praca dyplomowa jest oceniana niezaleznie przez promotora i recenzenta.

Recenzenta wyznacza Dyrektor Instytutu sposréd nauczycieli akademickich specjalizuja-
cych sie w dziedzinie zwiazanej z tematem pracy.

Recenzje sg wprowadzane do APD na odpowiednim formularzu, widoczne dla dyplomanta,
drukowane przez promotora i recenzenta i przekazywane do dziekanatu. W przypadku re-
cenzji negatywnej dziekanat jest niezwlocznie informowany.



18. W przypadku oceny niedostatecznej wystawionej przez recenzenta Dyrektor Instytutu wy-
znacza dodatkowego recenzenta.

19. Przestankami negatywnej oceny pracy dyplomowej moga by¢ w szczegdlnodci:

a) istotna niezgodno$¢ zakresu pracy z tematem okreslonym w aktualnej karcie pracy
dyplomowej,

b) niespelnienie celu inzynierskiego, w szczegolnosci brak rozwiazania postawionego pro-
blemu inzynierskiego lub brak wykazania procesu jego analizy, projektowania i wery-
fikacji,

¢) naruszenie praw autorskich, w tym plagiat lub inne nieuprawnione wykorzystanie
cudzych utworéw,

d) niesamodzielno$¢ w przygotowaniu pracy,

e) niedostateczny poziom merytoryczny pracy.

20. W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich (plagiatu) lub braku samodzielno-
$ci w realizacji pracy stosuje sie zapisy ,Regulaminu antyplagiatowego oraz elektronicznej
archiwizacji prac dyplomowych”.

8 Termin i przebieg egzaminu dyplomowego

1. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiéw.

2. Termin egzaminu wyznacza Dyrektor Instytutu; nie moze on przypadaé¢ pédzniej niz dwa
miesiace od daty ztozenia pracy dyplomowej, z wytaczeniem okresu od 1 lipca do 31 sierp-
nia.

3. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez Dyrektora Instytutu, w
sktad ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor i recenzent. Do sktadu komisji moga zostaé
powotani dodatkowi cztonkowie.

4. W skiad komisji moze wejsé przedstawiciel firmy lub instytucji, dla ktérej byta realizowana
aplikacyjna praca dyplomowa.

5. Egzamin dyplomowy ma forme ustng i obejmuje prezentacje pracy dyplomowej oraz spraw-
dzenie wiedzy studenta w zakresie okreslonym w programie studiéw. Za zgoda Dyrektora
Instytutu egzamin moze odbywaé sie w jezyku angielskim, jezeli praca zostalta napisana w
tym jezyku.

6. Prezentacja powinna obejmowaé w szczegblnodci cel pracy, uzyskane wyniki oraz indywi-
dualny wklad dyplomanta. Czlonkowie komisji moga zadawaé¢ pytania dotyczace pracy.

7. Podczas egzaminu student odpowiada na trzy pytania z listy pytain egzaminacyjnych opra-
cowanej przez Komisje ds. Ksztalcenia i ogtaszanej przed rozpoczeciem semestru dyplomo-
wego. Komisja moze zadawaé pytania uzupelniajace, ktore nie sa oceniane odrebnie.

8. Student ma maksymalnie 10 minut na przygotowanie sie do odpowiedzi na otrzymane
pytania oraz 15 minut na udzielenie odpowiedzi przed komisja.

9. Komisja ocenia prezentacje pracy oraz odpowiedzi na pytania i wprowadza oceny do sys-
temu APD. System oblicza wynik egzaminu oraz ostateczny wynik studiéw. Negatywne
oceny z dwdch lub trzech pytan skutkuja koniecznosciag powtérzenia egzaminu.

10. Z egzaminu sporzadzany jest protokédt generowany z systemu APD.



11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie lub negatywnego wyniku egza-
minu Dyrektor Instytutu wyznacza drugi termin egzaminu, nie wczesniej niz po miesiacu
i nie p6zniej niz po dwoch miesiacach od pierwotnego terminu, z wytaczeniem okresu od 1
lipca do 31 sierpnia.

Jezeli przyczyna oceny niedostatecznej jest stwierdzony plagiat lub brak samodzielnodci,
student jest zobowiazany opracowac i ztozy¢ nowsa prace w terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Instytutu, z zastrzezeniem zachowania terminéw okreslonych w Regulaminie
studiow.

Podczas egzaminu stosuje sie skale ocen okre$lona w Regulaminie studiéw.

Bezposrednio po egzaminie komisja ustala ocene z egzaminu i koficowy wynik studiow.
Przewodniczacy komisji informuje studenta o wyniku egzaminu i uzyskanym tytule zawo-
dowym.

Student, ktéry obronit prace dyplomowa i uzyskat pozytywny wynik egzaminu, otrzymuje
zaéwiadczenie o ukoriczeniu studiéw i nadaniu tytutu zawodowego inzyniera.

9 Prawa i obowiagzki dyplomanta

1.

Dyplomant ma prawo do:

a) korzystania z konsultacji z promotorem na kluczowych etapach realizacji pracy, w
szczegoOlnosci przy opracowaniu wstepnej koncepcji (cel, zakres) oraz przy ocenie osia-
gnietych rezultatow,

b) korzystania z biblioteki, laboratoriéw, aparatury naukowej i innych zasobow dydak-
tycznych na zasadach ustalonych z promotorem,

¢) uzyskania niezbednych wskazoéwek merytorycznych promotora lub — za jego zgoda —
innych nauczycieli akademickich, bez koniecznosci biezacego angazowania promotora
w kazdy etap pracy,

d) korzystania, w razie potrzeby, z opinii dodatkowych konsultantéw po uzyskaniu ak-
ceptacji Dyrektora Instytutu,

e) konsultowania z promotorem kluczowych decyzji projektowych oraz interpretacji naj-
wazniejszych wynikéw,

f) zglaszania promotorowi, a w razie potrzeby takze Dyrektorowi Instytutu, istotnych
trudnosci utrudniajacych realizacje pracy.

2. Do podstawowych obowiazkéw dyplomanta nalezy:

a) realizowanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z promoto-
rem,

b) terminowe konsultowanie z promotorem etapéw pracy przewidzianych w harmonogra-
mie,

uczestniczenie w zajeciach z seminarium dyplomowego,
usprawiedliwianie nieobecnosci na zajeciach i uméwionych konsultacjach,
niezwloczne informowanie promotora o problemach i zmianach w realizacji pracy,

informowanie Dyrektora Instytutu o dtuzszej nieobecnoéci promotora mogacej wpty-
na¢ na termin zlozenia pracy,

g) ztozenie pracy w terminach okreslonych w Regulaminie studiow, pod rygorem skre-
$lenia z listy studentéw.



10 Prawa i obowiazki promotora pracy dyplomowej

1. Promotor ma prawo:

a)

b)

wybraé¢ studenta spodréd oséb ubiegajacych sie o temat pracy zgtoszony przez pro-
motora,

wystepowaé¢ do Dyrektora Instytutu z wnioskami dotyczacymi nieprawidlowosci w
realizacji pracy przez dyplomanta.

2. Do podstawowych obowigzkéw promotora nalezy:

a)

udzial w opracowaniu szczegdtowych zalozen realizacji tematu, celu i zakresu pracy
dyplomowej,

opracowanie wraz z dyplomantem harmonogramu wykonywania pracy zgodnego z
planem studiéow,

udzielanie dyplomantowi pomocy merytorycznej przy tworzeniu koncepcji, projektow
wstepnych i technicznych oraz przy doborze metod i technologii informatycznych,

regularna kontrola realizacji wyznaczonych etapéw pracy,

opiniowanie wnioskéw studenta kierowanych do Dyrektora Instytutu w sprawach zwia-
zanych z praca dyplomowa,

weryfikacja samodzielnosci dyplomanta przy realizacji pracy,

wskazanie Dyrektorowi Instytutu swojego zastepcy w przypadku planowanej nieobec-
nosci dtuzszej niz trzy miesiace.

Postanowienia koncowe

W sprawach dotyczacych procesu dyplomowania nieuregulowanych niniejszym Regulaminem
stosuje sie postanowienia Regulaminu studiéw oraz Regulaminu antyplagiatowego i elektroniczne;j
archiwizacji prac dyplomowych.



