Imie i nazwisko autora

Nazwa kota naukowego

Nazwa instytucji

Opiekun naukowy: tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko

Tytul artykulu, ktorego dlugos¢ nie przekracza dwach linii
(styl: Tytul pracy - Times New Roman, Bold, 13 pt)

Streszczenie

Streszczenie ukazuje w kilku zdaniach problem poruszany w pracy. Tre$¢ streszczenia
nie powinna by¢ dostownym powtdrzeniem wybranych zdan zawartych w pracy.
Czcionka streszczenia jest Times New Roman 10 pt (styl: Streszczenie). Prace nalezy
napisa¢ po_przeczytaniu zawarto$ci szablonu zastepujac zawarto$¢ szablonu wlasna
tre$cia i stosujgc sie do regut szablonu. Praca powinna mie¢ co najmniej 20 tysiecy
znakow (ze spacjami).

Slowa kluczowe

Kilka (tzn. 3-6) haset przewodnich pracy rozdzielonych srednikami

Wstep (ta linia jest sformatowana stylem Tytul sekcji)

Wstep powinien naswietla¢ w sposéb ogdlny problem poruszany w pracy, jak
1 motywacje¢ podjecia rozpatrywanego tematu. Czcionkg tej sekcji, jak 1 kazdej
kolejnej az do podsumowania pracy jest Times New Roman 11 pt (styl:
Akapit). Wstep jest rowniez odpowiednim miejscem prezentacji definicji pojec
wykorzystywanych w dalszej czeSci pracy oraz prezentacji przegladu
najwazniejszych osiagnie¢ znanych z literatury dotyczacych tematu (tzw. analiza
"stanu sztuki"). Zar6wno we wstepie, jak i w kolejnych sekcjach pracy mozliwe
jest powolywanie si¢ na pozycje literatury w formie Przypiséw dolnych.
Przyklady definicji przypisow dolnych sa dostepne tutaj”, tutaj®, tutaj® badz
tutaj*, jak i tutaj®. Przypisy do artykutéw ustaw nalezy formatowaé nastepujaco’.

Encyklopedia PWN, Termin migracja.

http://encyklopedia.pwn.pl/haslo/migracje;3941121.html (dostep 10 listopada 2015 r.).

S. P. Huntington, Zderzenie cywilizacji i nowy ksztalt tadu $wiatowego, wyd. Literackie Muza
SA, Warszawa 2011, s. 189.

* Ibidem, s. 22-23.

A. Kumpiatowska, Skuteczne zarzqdzanie ... op. Cit., S. 6-7.

® Ibidem, s. 188.


http://encyklopedia.pwn.pl/haslo/migracje;3941121.html

Kazdy akapit kazdej sekcji powinien si¢ rozpoczyna¢ weigciem o szerokos$ci
4 mm. Przypisy dolne sa formatowane przy wykorzystaniu stylu Przypis dolny
(Times New Roman, 9 pt.). Przypisy dolne mozna stosowac w catej pracy.

Kazda pozycja literatury zawarta w przypisach dolnych powinna rowniez
wystepowac w wykazie literatury na koncu pracy.

Nalezy poda¢ definicje kazdego pojecia przy jego pierwszym uzyciu w pracy.
Nalezy pochyli¢c nazwe pojecia przy jego pierwszym wystapieniu w pracy.
Wstep pracy powinien si¢ konczy¢ akapitem opisujagcym pokrotce zawarto$e
kolejnych gtéwnych sekcji pracy.

Kazdy artykul zaakceptowany do druku bedzie w ksigzce jej rozdziatem.
Dlatego tez cze¢sci artykutu beda jego sekcjami (nalezy wiec uzywaé wytacznie
stowa "sekcja" w tresci pracy: np. "Jak ukazano w sekcji 3, ...").

1. Tytutl sekcji (ta linia jest sformatowana stylem Tytul sekcji)

1.1 Tytul podsekeji (ta linia jest sformatowana stylem Tytul podsekcji)

Oto przyktad listy nienumerowanej (punkty listy oznaczone dtugim
mys$lnikiem):

— pierwszy punkt listy. Jesli tre$¢ nie miesci si¢ w jednej linii, nalezy zadbac
o to, aby kolejna linia rozpoczynata si¢ doktadne pod poprzednia (tzn. z
tym samym wcigciem, jak w niniejszym przyktadzie). Kazdy element listy
nienumerowanej powinien konczy¢ si¢ przecinkiem (badz kropka, gdy jest
to ostatni punkt listy),

— drugi punkt listy. Kolejna linia zawarto$ci punktu powinna rozpoczynac si¢
doktadne pod poprzednia.

Oto przyktad listy numerowanej:
1. pierwszy punkt listy. Zasady formatowania listy numerowanej sa takie
same jak nienumerowanej (patrz powyzej),
2. drugi punkt listy.

1.2 Tytul podsekeji (ta linia jest sformatowana stylem Tytul podsekcji)

W przypadku podziatu sekcji na podsekcje, nalezy zadba¢ o to, aby dana
sekcja zawierala przynajmniej dwie numerowane podsekcje. Wyszczegélnienie
wylacznie jednej podsekcji numerowanej jest niewtasciwe. Jesli dana sekcja
zawiera jedynie jedng podsekcje, to podsekcja ta powinna by¢ nienumerowana.

Przyktady formatowania opisu rysunkow i tabel sg przedstawione ponizej.
Zarowno rysunek, wykres, jak i tabele nalezy wstawi¢ w formie grafiki czarno-

® Art. 1 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej, (Dz. U. 1990, Nr 78, poz.
462, z pozn. zm.).



biatej (odcienie szarosci), gdyz kazda strona zostanie wydrukowana wylacznie w
trybie czarno-biatym (tzn. z uwzglednieniem odcieni szaro$ci). Dlatego wazne
jest, aby upewnic si¢ czy poszczegdlne elementy rysunku, jak i serie danych na
wykresie sg rozroznialne w trybie czarno-biatym (tzn. zastosowaé odpowiednio
rézne odcienie szarosci, tak aby elementy te byly rozréznialne). W przypadku
wykreséw liniowych czy punktowych, serie danych mozna dodatkowo odr6zni¢
poprzez zastosowanie roéznych punktorow (kotka, kwadraty, krzyzyki, itp.) dla
r6znych serii danych zawartych na wykresie.

Tabela 1. Tytul tabeli (ta linia jest sformatowana stylem Tytul tabeli)

Tytul kolumny Tytul kolumny Tytul kolumny
Powierzchnia (km?) 1512,97 26173,00 382 579,00
Liczba ludnosci 65 322 1432915 38 496 000
Gestosé zaluglnienia 45 69 197
0s./km?)

Zrodto: Strategia rozwoju turystyki Ketrzyiskiego Obszaru Funkcjonalnego, Konsorcjum; InnoCeR Sp. z 0. 0.
Forum Turystyki Regionéw Wersja III — ostateczna, marzec 2015 r. s. 67. (Styl: Zrédlo)

Zaroéwno szerokos¢ tabeli, jak i rysunku (oraz wykresu) nie powinna byc¢
wieksza niz 12.5 cm (tzn. nie wigksza od efektywnej szerokosci strony
szablonu). Wykresy roéwniez oznaczamy jako "Rys." a nie "Wykres".

Rys. 1. Tytul rysunku (ta linia jest sformatowana stylem Tytul rysunku)
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Zrodto: http:/Avww.powiat-olsztynski.pl/od-27-lipca-wchodzi-may-ruch-graniczny, (dostep 09.06.2014 r.).
Rys. 2. Tytul wykresu (ta linia jest sformatowana stylem Tytul tabeli)
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Zrodho: opracowanie wlasne na podstawie: Raport Stuzba Celna 2012 — w perspektywie, wyd. Ministerstwo
Finanséw i Stuzba Celna, Warszawa, kwiecien 2013 r., s. 3. Stuzba Celna 2013. Raport roczny,
wyd. Ministerstwo Finansoéw i Stuzba Celna, Warszawa, kwiecien 2014 r., s. 9. (Styl: Zrédlo)

2. Tytul sekgji (ta linia jest sformatowana stylem Tytul sekcji)

Tre$¢ kolejnych sekcji podzielona jest na akapity (moggcych zawierad
rowniez elementy graficzne takie jak tabele, wykresy i inne rysunki). Ponizej



prezentowany jest przyktad formatowania podsekcji nienumerowanej (jako ze
jest to jedyna podsekcja w ramach tej przyktadowej sekcji 2).

Artykul moze zawiera¢ wzory. Kazdy wzoér powinien posiada¢ swoj numer
zgodnie z ponizszym przyktadem. Sam wzoér nalezy uzyska¢ poprzez edycje
przyktadowego ponizszego wzoru. Podwdjne szybkie kliknigcie lewym
klawiszem myszy (lub odpowiedniego lewego przycisku laptopa) spowoduje
automatyczne uruchomienie edytora réwnan MsWord. Kolejny wzér mozna
uzyskac¢ poprzez skopiowanie calej ponizszej linii (wraz z numerem wzoru) i
wklejenie jej w innym miejscu, a nastgpnie aktualizacje zawartosci wzoru i
numeru.

a=b+c 1)

Tytul podsekcji nienumerowanej (styl linii: Tytul podsekcji)

Formatowanie zawarto$ci podsekcji numerowanej powinno mie¢ miejsce na
tych samych zasadach co kazdej innej sekcji pracy (Styl: Akapit).

Podsumowanie (ta linia jest sformatowana stylem Tytutl sekcji)

Podsumowanie jest, tak jak wstep, sekcjg nienumerowang. Sktada sie typowo
Z jednego-dwoch akapitow, ktore w kilku zdaniach podsumowuja najwazniejsza
tres¢/osiggnigcia pracy. Podsumowanie moze réwniez zawieraé naswietlenie
planéw dalszej pracy badawczej.

Kolejna sekcja, ktora musi wystapi¢ w pracy po podsumowaniu jest wykaz
literatury, ktoéry, stosownie do tresci artykulu, moze by¢ rozszerzony o inne
wykazy, takie jak np. wykaz aktow prawnych / stron internetowych. Nalezy
zwrécié szczegbdlng uwage na zawarto$¢ pozycji ponizszych wykazow, jak i
kolejno$¢ informacji wewnatrz kazdej z pozyciji wykazu.

W przypadku ksigzek monoautorskich badz wieloautorskich, nalezy najpierw
poda¢ liste autoréow (dla kazdego autora najpierw jego nazwisko, a potem
pierwsza litere imienia; autorow nalezy rozdzieli¢ przecinkiem). Nastepnie po
liScie autordéw, po przecinku wstawic tytut ksigzki sformatowany kursywa oraz
po tytule nazwg wydawnictwa i rok wydania (tak jak w przyktadowej pozycji nr
1 z ponizszego wykazu literatury).

Dla ksigzek, ktore nie majg autoréw (przyktadowa pozycja nr 2 ponizej), lecz
redaktoréw, nalezy najpierw podaé tytul pracy (sformatowany kursywa),
nastepnie liste redaktorow, nazwe serii wydawniczej (jesli istnieje), nazwe
wydawnictwa i rok wydania.

W przypadku artykutéw konferencyjnych, opis dodatkowo zawiera numery
stron artykulu w ramach materiatéw konferencyjnych (wystepujace przed
rokiem wydania), nazwe¢ konferencji oraz wykaz redaktor6w materialow




konferencyjnych zgodnie z kolejnoscia podana w przyktadowej pozycji 3
ponizszego wykazu literatury.

W przypadku artykutéw opublikowanych w czasopi$mie, zamiast nazwy
konferencji wystgpuje nazwa czasopisma, a po niej dodatkowo numer tomu
czasopisma (przed numerami stron artykutu w ramach tomu) — zgodnie z
kolejnoscig 1 formatowaniem ukazanym w przyktadowej pozycji 4 ponizszego
wykazu literatury.

Wykaz pozycji literatury nie powinien sprawia¢ wrazenia wykazu
niekompletnego (tzn. nie powinien zawiera¢ np. wylgcznie pozycji literatury
wydanych dawno temu, badz wylacznie pozycji tego samego typu — np. jedynie
samych ksigzek z pominigciem innych form publikacji, takich jak artykuty
konferencyjne czy artykuty opublikowane w czasopismach).

Kazda pozycja wykazu literatury i innych wykazéw powinna si¢ konczy¢
kropka. Wyjatkiem jest wykaz stron internetowych, w ktorym pozycje nie
powinny konczy¢ si¢ kropka.

Sposob formatowania pozycji innych wykazow (aktoéw prawnych i stron
internetowych) jest przedstawiony w przyktadach ponizej. W przypadku strony
internetowej (przyktadowy wykaz ponizej), nalezy réwniez poda¢ date dostgpu —
czyli date pozyskania informacji z tejze strony, jako ze zawarto$¢ strony moze
si¢ zmienia¢ w czasie.

Wykaz pozycji literatury (tak jak inne ponizsze wykazy) nie powinien
zawiera¢ pozycji, do ktorych brakuje odwotan w przypisach dolnych pracy.

Wszelkie adresy internetowe powinny by¢ w calej pracy sformatowane
kursywag.
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Title of the paper in English (being a direct translation of the
original Polish title of the paper)

This section is to present the abstract of the paper. It is recommended to provide here a
direct translation to English of the first section of the paper ("Streszczenie™). Providing
the title of the paper along with its abstract in English at the end of the paper is
necessary.



