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REGULAMIN SWIADCZENIA UStUG INKUBACII
W RAMACH PROJEKTU
STARTUP HOUSE IV — INKUBACJA PRZEDSIEBIORSTW W ELBLAGU

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady naboru oraz korzystania z ustug inkubacji, w ramach
projektu ,,STARTUP HOUSE IV — inkubacja przedsiebiorstw w Elblaggu”, realizowanego przez
Akademie Nauk Stosowanych w Elblaggu na podstawie Umowy o dofinansowanie nr
RPWM.01.03.01-28-0004/19, w ramach Osi Priorytetowej 1 Inteligentna Gospodarka Warmii
i Mazur, Dziatania 1.3 Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci), Poddziatania 1.3.1.
Inkubowanie przedsiebiorstw.

2. Definicje uzyte w niniejszym dokumencie:

a. Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu (ANS w Elblggu) — uczelnia publiczna, instytucja
otoczenia biznesu $wiadczaca ustugi inkubacji w ramach projektu okreslonego w ust. 1
niniejszego paragrafu;

b. Ustugi inkubacji — objecie mikro, matego lub sredniego przedsiebiorstwa istniejgcego nie
dtuzej niz 3 lata wsparciem polegajgcym co najmniej na udostepnieniu powierzchni
biurowej oraz wyswiadczeniu minimum dwdch ustug towarzyszacych;

c. formularz rekrutacyjny — dokument, do ktérego wypetnienia jest zobligowany kazdy
przedsiebiorca, zgtaszajgcy chec korzystania z ustug inkubacji;

d. regionalne inteligentne specjalizacje — ekonomia wody, zywos$¢ wysokiej jakosci, drewno
i meblarstwo;

e. przedsiebiorstwa z branz S$rednio-wysokiej i wysokiej techniki — przedsiebiorstwa
charakteryzujgce sie tzw. wysokim poziomem aktywnosci B+R oraz wysokim poziomem
innowacyjnosci; krétkim cyklem zyciowym wyrobdw i procesdw i szybka dyfuzjg innowacji
technologicznych; wzrastajgcym zapotrzebowaniem na wysoko kwalifikowany personel,
szczegblnie w zakresie nauktechnicznych i przyrodniczych; duzymi nakfadami
kapitatowymi, wysokim ryzykiem inwestycyjnym i szybkim ,starzeniem sie” inwestycji;
Scistg wspdtpracg naukowo-techniczng, w obrebie poszczegdlnych krajéw i na arenie
miedzynarodowej, pomiedzy przedsiebiorstwami i instytucjami badawczymi; wzmagajaca
sie konkurencjg w handlu miedzynarodowym.

3. Wsparcie w formie ustug inkubacji, $wiadczonych przedsiebiorstwom w ramach projektu, jest
udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

§2
Ustugi inkubacji
1. Ustugi inkubacji Swiadczone sg przez realizatora projektu ANS w Elblagu.
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. Ustugi inkubacji $wiadczone w ramach projektu ,STARTUP HOUSE IV — inkubacja
przedsiebiorstw w Elblggu” obejmuja:

a. udostepnienie powierzchni biurowej z niezbednym wyposazeniem tj. m.in. podstawowy
sprzet biurowy, dostep do szerokopasmowego Internetu, linii telefonicznej, dostep do
czesci wspdlnej socjalnej, szkoleniowej oraz biezagcym utrzymaniem (w tym niezbedne
media) lub ustuga tzw. wirtualnego biura. Dodatkowo przedsiebiorstwa inkubowane maja
do dyspozycji strefe coworkingu oraz przestrzed magazynowa;

ustugi szkoleniowe,

pakiet ustug ICT,

pakiet ustug specjalistycznych zwigzanych z promocja,

pakiet ustug prawnych,

pakiet ustug ksiegowych,

doradztwo, w tym doradztwo z zakresu pozyskiwania dodatkowych zrdédet finansowania
dziatalnosci m.in. ze srodkéw europejskich, coaching, oraz z zakresu przetwarzania danych
osobowych oraz doradztwo specjalistyczne Swiadczone przez opiekuna firmy,

h. mentoring,

i. obstuga kancelaryjna,

. Standardy Swiadczenia ustug sg zgodne ze standardami opracowanymi dla inkubatorow
przedsiebiorczo$ci  przez  Stowarzyszenie  Organizatorow  Osrodkdw  Innowacji
i Przedsiebiorczosci, akredytacjami krajowymi oraz miedzynarodowymi m.in. z Certyfikatem
ISO zgodnym z normg PN-EN ISO 9001:2015.

. Zakres oraz wysokos$¢ udzielonego wsparcia zostang okreslone na podstawie Indywidualnego

@m0 o0 T

Planu Wsparcia opracowanego przez opiekuna firmy objetej inkubacja.

83

Odbiorcy ustug inkubacji
. Odbiorcg ustug inkubowania moze by¢ wytgcznie przedsiebiorstwo w poczatkowej fazie
rozwoju, tj. funkcjonujace na rynku nie dtuzej niz 3 lata?.
. Preferencje w dostepie do ustug inkubowania majg przedsiebiorstwa:
a. ktére powstaty dzieki wsparciu ze Srodkéw innych dziatari/poddziatari RPO WiM 2014-2020,

badz innych programéw operacyjnych na lata 2014-2020;
b. funkcjonujgce w ramach zidentyfikowanych regionalnych inteligentnych specjalizacji;
c. przedsiebiorstwa z branz srednio-wysokiej i wysokiej techniki.
. Przedsiebiorstwo prowadzgce dziatalno$¢ zaréwno jako osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczy, jak tez spotka prawa handlowego bedzie mogto skorzystac z ustug
inkubatora dofinansowanego w ramach poddziatania 1.3.1. Inkubowanie przedsiebiorstw
tylko 1 raz.
. Z ustug inkubatora dofinansowanego w ramach niniejszego poddziatania nie moze skorzystaé
spotka, w ktérej wspdlnikiem lub partnerem lub witascicielem udziatéw lub wtascicielem akgji
jest osoba, ktéra korzystata juz z ustug inkubacji jako osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé
gospodarcza.

1 Stan na dzien ztozenia Wniosku oraz na dzier podpisania Umowy inkubacji, czyli styczeri 2023 r.
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. Z ustug inkubatora dofinansowanych w ramach niniejszego poddziatania nie moze skorzystaé
przedsiebiorstwo, do ktérego zostato wniesione aportem inne przedsiebiorstwo, ktére juz
korzystato z ustug inkubacji dofinansowanego w ramach niniejszego poddziatania.

§4
Rekrutacja
. Aby skorzysta¢ z ustug inkubacji przedsiebiorca zobowigzany jest wypetni¢ formularz

rekrutacyjny dostepny na stronie www.aip.ans-elblag.pl oraz www.ans-elblag.pl
i dostarczy¢ go w formie elektronicznej lub papierowej pod wskazany adres przez realizatora
projektu.
. Przedsiebiorca zobowigzany jest spetnia¢ tgcznie warunki okreslone w §3 ust. 1, 3, 4, i 5
niniejszego regulaminu. Spetnienie warunkéw oceniane bedzie na podstawie dostarczonych
przez przedsiebiorce oswiadczen.
. Mozliwo$¢ skorzystania z ustug inkubacji w pierwszej kolejnosci bedg miaty przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w §3 ust. 2. Spetnienie warunkéw bedzie oceniane na
podstawie kopii dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie przez przedsiebiorstwo wsparcia
oraz na podstawie PKD przedsiebiorstwa.
. Przedsiebiorca ma prawo do korzystania z ustug inkubacji po podpisaniu umowy, na
warunkach i zgodnie z terminem realizacji w niej okreslonymi.
. Przed podpisaniem umowy przedsiebiorca sktada:
a. Aktualny na dzien ztozenia wydruk z wtasciwego rejestru przedsiebiorcéw; w przypadku
spotek w organizacji kserokopie lub odpis aktu notarialnego powotujgcego spotke;
b. Oswiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis oraz o niewykluczeniu
z ubiegania sie 0 pomoc de minimis;
c. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis;
Inne dokumenty wskazane przez realizatora projektu, jezeli bedg wymagane.

§5
Zasady korzystania z pomieszczen biurowych
. Przedsiebiorca po podpisaniu umowy inkubacji ma prawo korzystania z dedykowanego
pomieszczenia biurowego, ogdlnie dostepnych urzadzen, pomieszczern magazynowych oraz
strefy coworkingu i wyposazenia socjalnego, zgodnie z Regulaminem Korzystania
z pomieszczen Inkubatora ANS w Elblggu.
. Zabronione jest nieuprawnione, samodzielne przebywanie w innych pomieszczeniach bez
zgody i wiedzy uzytkownika tego pomieszczenia.
. Przedsiebiorca nie ma uprawnienia do wynajecia, wydzierzawienia lub bezptatnego uzyczenia
pomieszczenia biurowego innym podmiotom, pod rygorem rozwigzania z nim umowy
inkubacji w trybie natychmiastowym.
. W pomieszczeniu biurowym przedsiebiorcy przebywac stale mogga tylko osoby przez niego
zatrudnione na podstawie umowy o prace.


http://www.aip.ans-elblag.pl/
http://www.ans-elblag.pl/
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. Przedsiebiorca zobowigzany jest do utrzymywania pomieszczenia i urzadzen w stanie
odpowiadajgcym wymaganiom technicznym i higieniczno-sanitarnym oraz wymaganiom
przepiséw Prawa budowlanego.

. Przedsiebiorca nie moze stosowac urzadzen elektrycznych o mocy wiekszej niz moc

doprowadzona do wykorzystywanego pomieszczenia biurowego, wskazanego w umowie.

. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych,

a w szczegodlnosci:

a. przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

b. zapewnienia osobom przebywajgcym w lokalu mozliwosci ewakuacji,

c. przeszkolenia pracownikdw w zakresie przepisdw przeciwpozarowych,

a. ustalenia zasad postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia.

. Przedsiebiorca zobowigzany jest ponadto do:

a. w uzgodnieniu z witascicielem pomieszczenia dokonywania na witasny koszt biezgcych
napraw celem zachowania pomieszczenia biurowego w stanie niepogorszonym, w tym
zabezpieczenie serwisu i naprawy urzadzen stanowigcych wyposazenie,

b. niezwtocznego biezgcego zgtaszania wtasciwemu administratorowi wszelkich usterek
wymagajacych naprawy, ktérych wykonanie nie obcigza Przedsiebiorcy.

§6
Zakonczenie korzystania z ustug inkubacji
. Zakonczenie korzystania z ustug inkubacji wystepuje w nastepujacych przypadkach:
a. wypowiedzenia umowy,
b. rozwigzania umowy,
C. wygasniecia umowy,
d. zamkniecia dziatalnosci gospodarczej.
. Wypowiedzenie umowy z Przedsiebiorcg moze nastgpi¢ w przypadku naruszenia przez
Przedsiebiorce niniejszego Regulaminu.
. W przypadku rezygnacji Przedsiebiorcy w trakcie $wiadczenia ustug, Przedsiebiorca
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia uzasadniajgcego przyczyny rezygnacji.

§7
Monitoring i ewaluacja
. Przedsiebiorcy sg zobowigzani do informowania ANS w Elblggu o ewentualnych zmianach
danych zawartych w formularzu rekrutacyjnym, w tym w szczegdlnosci o zmianach danych
teleadresowych (tj. ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowos$é¢, kod pocztowy, wojewddztwo,
powiat, telefon komérkowy oraz adres poczty elektronicznej).
. Informacje zawarte w formularzu rekrutacyjnym beda wykorzystywane do wywigzania sie
z obowigzkow sprawozdawczych z realizacji niniejszego projektu.
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. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do dostarczenia logo, danych firmy, opisu przedmiotu jej
dziatalnosci w pierwszym kwartale procesu wsparcia.

. Przedsiebiorca wyraza zgode na nieodpfatne zamieszczanie tekstéow, informacji, grafik
dotyczacych firmy na stronie internetowej Uczelni, w materiatach promocyjnych oraz
publikacjach ANS w Elblagu.

. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do ztozenia raportu dot. rozwoju i stopnia realizacji zatozen
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na potrzeby przeprowadzanej przez realizatora
projektu ewaluacji.

§8
Postanowienia korncowe
. ANS w Elblaggu przetwarza dane osobowe wytgcznie w celu realizacji projektu,
w szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatain informacyjno-
promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2014-2020.
Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony danych oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz umowa o dofinansowanie projektu.
. Ogdlny nadzér nad realizacjg Swiadczonych ustug oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych
w regulaminie nalezy do kompetencji Koordynatora Projektu.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 pazdziernika 2022 r.



