Zatgcznik do zarzqdzenia Rektora ANS w Elblggu
Nr 56/2022 z dnia 26 wrzesnia 2022 r.

Regulamin czasopisma
»Rozprawy Naukowe i Zawodowe ANS w Elblagu”

Postanowienia ogolne

§1
,»Rozprawy Naukowe i Zawodowe ANS w Elblagu” sg czasopismem wydawanym przez
Akademi¢ Nauk Stosowanych w Elblagu, zwang dalej Wydawca.

§2
Czasopismo jest wydawane w wersji drukowanej (wersja pierwotna). Ponadto pelne tresci
artykutow sa publikowane na stronie internetowej Wydawcy.

§3
Czestotliwos¢ ukazywania si¢ czasopisma to rocznik - jeden numer kazdego roku
kalendarzowego.

§4
Czasopismo ma za zadanie upublicznia¢ rezultaty prac naukowych 1 zawodowych
pracownikow i studentow ANS w Elblagu.

Profil czasopisma

§5
Profil czasopisma okre$laja przede wszystkim zagadnienia z zakresu dziedziny nauk
spotecznych, w dyscyplinach: ekonomia i finanse, nauki o bezpieczenstwie, nauki
o komunikacji spotecznej i mediach, nauki o polityce i administracji, nauki o zarzadzaniu
1 jakosci, nauki prawne, pedagogika, psychologia.

§6
W czasopismie publikowane sg artykuty o charakterze naukowym oraz poswigcone
problemom zawodowym, opracowane zardwno przez pracownikéw 1 studentow
ANS w Elblagu, jak i autorow zewngtrznych.

§7
Artykuty publikowane w czasopi§mie oceniane s3 przez recenzentow pod wzgledem
oryginalnos$ci rozwigzan naukowych.

§8
Oprocz recenzowanych artykutow naukowych, w czasopismie moga by¢ publikowane:
omowienia 1 recenzje innych publikacji, glosy do wyrokéw sadow oraz varia, obejmujace
w szczegblnosci: sprawozdania z dziatalno$ci jednostek organizacyjnych Uczelni, organizacji
studenckich i inne materiaty informacyjne.
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Redakcja

§9
Redakcje tworzy Kolegium redakcyjne powolane zarzadzeniem Rektora ANS w Elblagu.

§ 10
W sktad Kolegium redakcyjnego wchodza: redaktor naczelny, zastepca redaktora naczelnego,
redaktorzy tematyczni, redaktor jezykowy, redaktor statystyczny, sekretarz redakcji.

§ 11
Do glownych zadan Kolegium redakcyjnego nalezy organizacja procesu wydawniczego oraz
dbanie o wysoki poziom merytoryczny publikowanych artykutow.

Rada Naukowa

§ 12
Przy czasopi$mie moze dziala¢ Rada Naukowa.

§ 13
Rada Naukowa liczy 6 o0séb reprezentujacych: uczelnie, instytuty badawcze, jednostki
naukowe.

§ 14
W sktad Rady Naukowej wchodzi przewodniczacy oraz cztonkowie.

§ 15
Rad¢ Naukowa i jej przewodniczacego powotuje Rektor Akademii Nauk Stosowanych
w Elblagu.

§ 16

Do zadan Rady nalezy:

1) wyznaczanie w porozumieniu z Kolegium redakcyjnym kierunkéw badan
podejmowanych przez czasopismo i czuwanie nad ich realizacja;

2) dbanie o poziom naukowy czasopisma, jego rozpoznawalnos¢ i oryginalnosc;

3) dbanie o popularyzacje wynikéw publikowanych badan oraz promocje¢ czasopisma
w swoich srodowiskach naukowych;

4) wydawanie opinii w indywidualnych sprawach na wniosek redakc;ji.

Wymogi formalne i edytorskie publikacji

§ 17
W  czasopiSmie publikowane s3 wylacznie teksty uprzednio niepublikowane
oraz nieprzekazane do publikacji innemu wydawcy.

§ 18
Autorzy artykutow, publikowanych w czasopismie nie otrzymuja wynagrodzenia. Autorzy
nieodptatnie przekazuja Wydawcy autorskie prawa majatkowe. Po pozytywne] recenzji
spisywana jest z autorem stosowna umowa.
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§ 19
W czasopi$mie publikowane sg artykuty przede wszystkim w jezyku polskim. Kazdy artykut
powinien posiadac tytul, stowa kluczowe oraz streszczenie w jezyku polskim i angielskim.

§ 20
Dopuszcza si¢ publikacje tekstow w jezyku angielskim.

§ 21
Warunkiem przyjecia tekstu jest przestrzeganie przez autorow wymogoéw edytorskich oraz
Zasad etyki publikacyjnej obowigzujagcych w Wydawnictwie Akademii Nauk Stosowanych
w Elblagu.

§ 22
Tekst powinien by¢ napisany utworzony za pomocg programu Microsoft Word w formacie
docx. 1 przestany poczty elektroniczng na adres redakcji wydawnictwo@ans-elblag.pl lub za
posrednictwem Redaktora Naczelnego.

§23
Réwnolegle z przestaniem artykulu autorzy dostarczajg do redakcji wypetniony i1 podpisany
Formularz zgloszenia artykutu w wersji papierowej, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 24
Redakcja przyjmowac bedzie do publikacji artykuty o objetosci od 0,5 arkusza wydawniczego
(20 tys. znakoéw ze spacjami) do 1 arkusza wydawniczego (40 tys. znakow ze spacjami) wraz
z przypisami umieszczonymi na dole kazdej strony tj. okoto 11-18 stron. Artykut
przekraczajacy 1 arkusz wydawniczy moze zosta¢ opublikowany za zgoda redakc;i.

§ 25
Stosowana czcionka: Times New Roman, 12 pkt., interlinia 1,5. Marginesy 2,5 x 2,5 cm, tekst
wyjustowany.

§ 26
W pracy nalezy umiesci¢ tytut, wykaz stow kluczowych oraz streszczenie w dwoch wersjach
jezykowych: polskim i angielskim.

§ 27
Tekst powinien by¢ opatrzony nast¢pujacymi danymi autora: imi¢ i nazwisko, pelna nazwa
uczelni/jednostki autora.

§ 28
Tekst powinien posiada¢ strukture w nastepujacej kolejnosci:
1) 1imi¢ i nazwisko, pelna nazwa Uczelni/jednostki autora,
2) tytul w jezyku polskim,
3) wprowadzenie/wstep,
4) struktur¢ dopasowang do warto$ci merytorycznej tekstu: rozdziaty, podrozdziaty,
5) podsumowanie,
6) spis literatury w uktadzie alfabetycznym,
7) streszczenie w jezyku polskim,
8) stowa kluczowe w jezyku polskim,
9) tytut w jezyku angielskim,
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10) streszczenie (abstrakt) w jezyku angielskim,
11) stowa kluczowe w jezyku angielskim,
12) krotka notka o autorze.

§ 29
Tabele, wykresy, rysunki 1 zdjecia powinny by¢: ponumerowane, zawiera¢ doktadne zrodto,
by¢ jak najlepszej rozdzielczosci 1 przygotowane do druku czarno-biatego.

§ 30
Czasopismo drukowane jest w kolorystyce czarno-biatej w formacie BS.

§ 31
Przypisy dolne w tekscie powinny by¢ umieszczane w sposob konsekwentny i ujednolicony —
obowigzuje numeracja liczbowa czcionka 10 pkt., interlinia pojedyncza.

§ 32
Spis literatury (Bibliografia) powinien by¢ umieszczony na koncu tekstu zgodnie
z porzadkiem alfabetycznym wg klucza nazwisk autorow, za§ w przypadku prac jednego
autora — alfabetycznie wedlug tytutow. W sytuacji przywotywania prac zbiorowych — spis
powinien by¢ porzadkowany alfabetycznie wedtug tytutow dziet.

§ 33

Pozycje bibliograficzne powinny zawierac:

1) w przypadku ksigzek — nazwisko 1 inicjat autora (autorow), tytut rozdziatu, tytut ksigzki,
nazwisko redaktora, nazwe wydawnictwa, miejsce i rok wydania, ew. przedziat stron,

2) w przypadku artykutéw z czasopism — nazwisko 1 inicjat autora (autorow), tytut artykutu,
nazwe czasopisma, rok, rocznik i numer czasopisma oraz przedziat stron artykutu,

3) w przypadku artykuldw ze stron internetowych — nazwisko 1 inicjat imienia autora, tytut
artykutu, pelny adres zrédta elektronicznego oraz date dostgpu do tego artykutu.

Procedura recenzowania

§ 34
Artykuty zgtaszane do publikacji poddane zostajg wstgpnej ocenie przez Kolegium redakcyjne.
Ocenie podlega poziom naukowy i zgodno$¢ z profilem czasopisma oraz poprawnos¢ jezykowa
tekstu. Decyzje o przyjeciu do recenzji lub odrzuceniu artykulu podejmuje Kolegium
redakcyjne.

§ 35
Poziom merytoryczny i1 naukowy artykutu jest oceniany przez dwoch niezaleznych
recenzentdw posiadajacych stopien naukowy doktora habilitowanego albo tytul profesora spoza
jednostki naukowej afiliowanej przez autora.

§ 36
Kolegium redakcyjne proponuje recenzentoéw kompetentnych w danej dziedzinie i dyscyplinie.
Na wniosek Kolegium redakcyjnego Rektor ANS w Elblagu zawiera stosowng umowe
w sprawie wykonania recenzji.
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§ 37
Wyznaczani recenzenci majg gwarantowac niezalezno$¢ 1 brak konfliktu interesow w relacji:
recenzent — autor. Recenzowanie odbywa si¢ zgodnie z zasadg tzw. podwojnej anonimowosci
(double-blind review process) — recenzenci i autorzy nie znaja swoich tozsamosci.

§ 38

Recenzja sporzadzana jest na Formularzu recenzji, stanowigcym zal. 2 do Regulaminu, ma
forme pisemng 1 konczy si¢ jednoznacznym wnioskiem:
1) dopuszczajacym artykut do publikacji w dostarczonej postaci,
2) dopuszczajacym artykut do publikacji po niezbednych korektach — bez ponownej recenz;i,
3) dopuszczajacym artykul do publikacji po niezbednych korektach — z wymogiem ponownej

recenzji,
4) nie dopuszczajacym artykutu do publikacji.

§ 39
Redaktor naczelny na podstawie otrzymanych recenzji podejmuje decyzj¢ o dopuszczeniu lub
odrzuceniu artykutu. W przypadku jednej negatywnej recenzji moze skierowaé artykul do
oceny trzeciemu recenzentowi.

§ 40
Lista recenzentéw publikowana jest w kazdym numerze czasopisma.

§ 41
Po otrzymaniu recenzji autor jest zobowigzany do przeslania poprawionej wersji tekstu
uwzgledniajacej sugestie recenzentow. Artykut nalezy przesyta¢ w wersji elektroniczne;.

Postanowienia uzupelniajgce

§ 42
Po pozytywnej recenzji tekstu autorzy podpisujg stosowng umowe wydawniczg zapewniajac
Wydawce, ze utwor jest wynikiem jego tworczosci i nie narusza w zaden sposob praw
autorskich osob trzecich. Autor zobowigzany jest uzyska¢ wszelkie konieczne zgody na
wykorzystanie w publikacji wykresow, rysunkow, zdje¢ autorstwa osob trzecich.

§ 43
Redakcja zastrzega sobie prawo do wprowadzania koniecznych korekt jezykowych,
stylistycznych, gramatycznych itp. wynikajacych z opracowania redakcyjnego. Zmiany sg
konsultowane z autorami.



