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ZALACZNIK NR2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZP/TP/2312/03/469/2022 na: Swiadczenie ustug
szkoleniowych z zakresu pedagogiki i logopedii dla studentow Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, w
tym:

Czesé It Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu jezyka migowego.

Czes¢ 11: Swiadczenie usltug szkoleniowych z zakresu bajkoterapii.

Cze$¢ II1: Swiadczenie uslug szkoleniowych z zakresu Karty Oceny Logopedycznej Dziecka.

Warunki ogélne

1. Termin realizacji

1) Realizacja przedmiotu zamowienia odbywaé si¢ bedzie w terminie realizacji umowy w oparciu
0 harmonogram sporzadzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci 1
potrzeb uczestnikow szkolenia.

2) Przy sporzadzeniu harmonogramu Wykonawca uwzgledni organizacje roku akademickiego
u Zamawiajacego.

3) Poprzez godzing dydaktyczng zaje¢ rozumie sie godzine lekcyjng =45 minut.

4) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu harmonogram najp6zniej w terminie 14 dni przed dniem rozpoczgcia
szkolen.

5) Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie przerw w trakcie trwania kazdego dnia szkoleniowego. Podana
przez Zamawiajacego taczna liczba godzin szkolenia nie uwzglednia czasu na przeprowadzenie ewentualnych
przerw, o ktorych mowa powyze;.

6) Zamawiajacy dopuszcza, za zgodg stron, zmiany harmonogramu, w tym liczby godzin $§wiadczenia szkolenia
okreslonych w OPZ oraz liczby dni szkoleniowych, pod warunkiem zrealizowania pelego zakresu
godzinowego 1 rzeczowego szkolenia. Powyzsze nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

2. Zamawiajacy w ust. II okreslit minimalny zakres programowy szkolen.

1) Zamawiajacy dopuszcza zrealizowanie szkolen w zakresie programowym wigkszym od okreslonego.

2) Wykonawca najp6zniej wraz z harmonogramem przedstawi Zamawiajacemu szczegétowy program szkolenia
zawierajacy co najmniej zakres (zagadnienia) okre§lony w OPZ.

3) Wykonawca uwzgledni przy sporzadzaniu programu uwagi upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.
Przedstawiony przez Wykonawce program szkolenia wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Miejsce realizacji
1) W przypadku gdy zapisy szczegétowe niniejszego OPZ z ust. II nie wskazuja inaczej- szkolenia maja

charakter zamknigty. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu 0s6b spoza grupy
wskazanej przez Zamawiajacego.

2) W przypadku, gdy w ust. IT, Zamawiajacy jako miejsce realizacji szkolenia uzy? pojecia:

a) zdalnie - nalezy przez to rozumie¢ szkolenie w trybie zdalnym, tj. z wykorzystaniem teleinformatycznych
srodkéw lacznosci, z zastrzezeniem ze:

— zaproponowane przez Wykonawce $rodki tacznos$ci muszg uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego,

— zaproponowane przez Wykonawce §rodki tacznosci nie moga wymagac instalowania na komputerach
uczestnikdéw jakichkolwiek ptatnych aplikacji oraz nie moga generowaé dodatkowych innych kosztow
po stronie Zamawiajacego,

— Wykonawca poinstruuje uczestnikow na temat sposobu uzytkowania proponowanych $rodkow
tacznoscei,

— szkolenie powinno odbywaé si¢ w czasie rzeczywistym, Zamawiajacy nie dopuszcza odtwarzania
wczesniej nagranego materiatu, a uczestnicy szkolenia powinni mie¢ mozliwos¢ zadawania pytan
trenerowi,
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— $rodki tgcznosci powinny zapewnia¢ transmisje dzwigku 1 obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikow
graficznych, tekstowych i innych,

b) siedzibe Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ szkolenie stacjonarne, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, zlokalizowanym w budynku/budynkach dydaktycznym/ych Zamawiajacego na terenie
Elblaga, Zamawiajacy zapewni na potrzeby realizacji szkolenia sale wyktadowa wraz z niezbednym
wyposazeniem dydaktycznym- o ile zapisy szczegdtowe z ust. I nie wskazujg inaczej.

Zamawiajacy nie dopuszcza swiadczenia ushugi w trybie zdalnym z zastrzezeniem sytuacji zwigzanej z
ogloszonym na terenie Polski stanem epidemii koronawirusa Sars-Cov-2, o ktérej mowa w Projekcie
umowy;

c) do uzgodnienia - nalezy przez to rozumie¢ realizacje szkolenia w sposob okreslony w lit. a), b).
Wykonawca wskaze w formularzu oferty proponowany sposob/miejsce realizacji. Zamawiajacy
dopuszcza za zgoda stron oraz w uzasadnionych przypadkach, zmiang sposobu realizacji szkolenia na
etapie realizacji zamowienia, w stosunku do wskazanego w ofercie. Powyzsze nie bedzie skutkowato
Zmiang wynagrodzenia Wykonawcy oraz nie bgdzie wymagato pisemnej zmiany umowy w formie aneksu.

Wykonawca zapewni dojazd osoby skierowanej do realizacji zamdwienia (trenera) do miejsca realizacji oraz
pozostate $wiadczenia z tym zwigzane.

. Organizacja

1) Szkolenia odbywac si¢ bedag w jezyku polskim.
2) Wykonawca zapewni wysoki poziom merytoryczny szkolenia poprzez zapewnienie treneréw z odpowiednimi
kwalifikacjami i biegla znajomos$cia tematyki programu szkolenia.
3) Prowadzacy szkolenie/trener zobowigzany jest do:
a) punktualnego stawienia si¢ w miejscu realizacji szkolenia,
b) poinformowania uczestnikow szkolenia o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
€) uwzglednianie na biezgco podczas poszczegdlnych szkolen uwag i sugestii odnosnie prowadzenia szkolen
zglaszanych przez uczestnikow.
4) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli i monitoringu realizowanego szkolenia:
a) w miejscu jego realizacji -w przypadku szkolenia stacjonarnego,
b) poprzez przekazanie najpézniej na 3 dni przed przeprowadzeniem szkolenia danych do logowania na
platformie, na ktorej beda prowadzone zajecia- w przypadku szkolenia w trybie zdalnym.
. Dokumentacja
1) Wykonawca zobowigzuje si¢ do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja zamoéwienia poprzez zamieszczenie na dokumentach oraz materiatach
dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji POWER,;
2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) prowadzenia oraz przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji kazdego szkolenia w postaci dziennika
zajec.

b) przeprowadzenia pre-testu i post-testu, majgcych na celu okreslenie poziomu wiedzy przed otrzymaniem
wsparcia oraz po jego zakonczeniu;

C) przygotowania i dostarczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbednych materiatéw szkoleniowych w
formie wydrukéw, w tym np. wydruku prezentacji multimedialnej, wykazu literatury polecanej w
tematyce szkolenia, zgodnych z opracowanym wcze$niej scenariuszem zaje¢, dopasowanym do zakresu
poszczegdlnych szkolen;

d) dostarczenia dokumentacji fotograficznej z oznakowania sal, w ktorych beda prowadzone zajecia oraz
materiatow dydaktycznych - w przypadku szkolenia stacjonarnego;

e) wystawienia uczestnikowi szkolenia i dostarczenia w wersji wydrukowanej do siedziby Zamawiajacego
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia szkolenia odpowiednich zaswiadczen i/lub certyfikatow 0
ukonczeniu szkolenia na podstawie imienne;j listy sporzadzonej w trakcie jego trwania; Zaswiadczenie
musi zawiera¢ informacje dotyczace nabytych kompetencji i/lub kwalifikacji, zakres tematyczny oraz
liczb¢ godzin szkolenia.

f) przygotowania protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego wszelkie ustalenia dokonane w toku
odbioru ustugi, oznakowanego zgodnie z wytycznymi do Projektu. Protokoét zdawczo-odbiorczy stanowit
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bedzie podstawe rozliczenia z Wykonawca. Integralng czescig protokolu bedzie dokumentacja z
przeprowadzonego szkolenia, o ktérej mowa m. in. w lit. a) do e).

3) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentow okreslonych w pkt. 2) w terminie 5 dni od zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia.

6. Liczba uczestnikow

1) Zamawiajacy w OPZ okreslit szacunkowa liczbe uczestnikow szkolenia, w tym minimalng liczbe
uczestnikow, tj. minimalny poziom realizacji zamoéwienia. Zapotrzebowanie na ustugi objgte zamowieniem
bedzie zalezato od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego zgodnie z zapisami Projektu umowy.

2) Zamawiajacy dopuszcza, za zgoda stron, zmiane¢ liczebno$ci poszczegodlnych grup szkoleniowych oraz
zmiang liczby grup szkoleniowych w stosunku do wskazanych w ust. II. Powyzsze nie bedzie skutkowato
zmiang wynagrodzenia Wykonawcy oraz nie bedzie wymagato pisemnej zmiany umowy w formie aneksu.

7. Wyzywienie

1) W przypadku szkolen zamknigtych, prowadzonych stacjonarnie w siedzibie Zamawiajacego, trwajacych:

a) conajmniej 4 godziny dydaktyczne dziennie, Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu
szkolenia przerwe kawowa, w trakcie ktorej Wykonawca zapewni catering, w tym co najmniej kawe,
herbate, wodg, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka
lub owoce.

b) co najmniej 6 godzin dydaktycznych dziennie Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi w kazdym
dniu szkolenia przerwe obiadows, w trakcie ktorej Wykonawca zapewni ciepty positek: lunch/obiad, w
tym co najmniej dwa dania (zup¢ i drugie danie) oraz napoje.

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia cateringu, o ktorym mowa powyzej:

a) w sali, w ktorej beda odbywaly si¢ szkolenia lub w innym miejscu w siedzibie Zamawiajgcego,
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

b) w sali, w ktorej organizowane bgdzie szkolenie lub w innym miejscu sgsiadujacym z salg szkoleniowa lub
znajdujacym si¢ w obrebie budynku/ kompleksu budynkow, w ktorym miesci si¢ sala szkoleniowa,

3) W sytuacji okreslonej w pkt 2) lit. b) Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) organizacji cateringu,

b) obstugi technicznej w zakresie przygotowania cateringu oraz uprzatnigcia i odbioru pozostatosci,

C) zapewnienia obstugi gastronomiczno-kelnerskiej wszystkich positkow w liczbie zapewniajgce sprawng
organizacje,

d) zebrania naczyn oraz nieskonsumowanych positkow po zakonczeniu szkolenia,

e) wyposazenia miejsc przeznaczonych do konsumpcji w krzesta, stoty, obrusy, zastawe szklang lub
ceramiczng (nie dopuszcza si¢ naczyn plastikowych), sztuéce w ilosciach dostosowanych do liczby
uczestnikow,

f) estetycznego podawania positkow,

g) $wiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktow spehniajacych normy jakosci dla
artykutow spozywczych,

h) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutdw
spozywczych ( m. in.. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci i Zywienia Dz. U.
nr 171 poz.1125 z pdzn. zmianami).

4) Zamawiajacy dopuszcza, zeby positki, o ktorych mowa w pkt 2) lit. a) dostarczone byly w termicznych
jednorazowych pojemnikach, gotowych do spozycia wraz z jednorazowymi sztuécami i papierowymi
serwetkami.

5) Ustuga cateringowa $wiadczona bedzie wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci dla
artykutéw spozywczych oraz z zastosowaniem przepisow prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykutow spozywczych (m. in.. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnoéci i Zywienia Dz. U. nr 171 poz.1125 z pézn. zmianami).

l. Zakres szczegolowy

1. Cze$¢lI: Swiadczenie uslug szkoleniowych z zakresu jezyka migowego.
1) Uczestnicy: od min. 6 do max. 30 studentow Zamawiajacego z mozliwo$cig podziatu na grupy.
2) Czas trwania: w okresie obowigzywania umowy w wymiarze co najmniej 35 godzin
3) Miejsce: siedziba Zamawiajacego. Szkolenia majg charakter zamknig¢ty. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwo$ci udziatu w szkoleniu 0sdb spoza grupy wskazanej przez Zamawiajgcego.
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Cel szkolenia: Nabycie teoretycznej wiedzy o jezyku migowym i jego tajnikach stosowania. Nabycie wiedzy
o niestyszacych i ich zyciu codziennym. Opanowanie daktylografii: Alfabet Jezyka Migowego i1 Liczebniki.
Opanowanie 200 podstawowych znakow ideograficznych.

Zakres:

Jezyk migowy - poziom podstawowy.

Teoria Jezyka Migowego - Geneza Powstania Jezyka I Ewaluacja Na Przestrzeni Wiekoéw — Swiat, Polska.
Informacje O Nieslyszacych - Jakoéé Zycia Niestyszacych, Bariery W Komunikowaniu Sie, Urzadzenia
Pomagajace W Zyciu. Szkolnictwo I Zatrudnienie.

Daktylografia - Alfabet Jezyka Migowego, Liczebniki Gtowne, Porzadkowe, Dziatania Matematyczne.
Ideografia - Poznanie 200 Podstawowych Znakow Jezyka Migowego Z Zakresu: Poznajmy Sie, Wywiad,
Zdrowie, Dom | Rodzina.

Konwersatorium Migowe - Cwiczenia Z Wykorzystaniem Poznanych Znakéw - Praktyka.

2. Cze$é 11: Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu bajkoterapii.

1)
2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)

4)

5)

Uczestnicy: od min. 5 do max. 10 studentéw Zamawiajgcego.

Czas trwania: w okresie obowigzywania umowy w wymiarze CO najmniej 16 godzin w ciggu 2 dni
szkoleniowych.

Miejsce: siedziba Zamawiajacego. Szkolenia maja charakter zamkniety. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwo$ci udzialu w szkoleniu 0sdb spoza grupy wskazanej przez Zamawiajacego

Cel szkolenia: Zapoznanie z technikami basnioterapii, zaznajomienie z rodzajami oraz zatozeniami bajek
terapeutycznych, psychoedukacyjnych, psychoterapeutycznych i relaksacyjnych, nauka praktycznego
zastosowania bajek i opowiadan w pracy z dzie¢mi. Uczestnicy poznaja techniki basnioterapii oraz jej
podstawy teoretyczne, potrafig stworzy¢ historie terapeutyczne, zyskuja wiedze z zakresu terapii legkow u
dzieci, poglebiajg swoje umiejetno$ci nawigzywania kontaktu z dzieckiem, zapoznaja si¢ z funkcja
rekreacyjng sztuki — czynnym wypoczynkiem.

Zakres:

a) Czym jest bajkoterapia?

b) Rola bajek w zyciu dziecka. Bajkoterapia jako metoda pracy.

c) Trudnosci dzieci, a dobdr bajki terapeutyczne;j.

d) Rodzaje bajek wykorzystywanych w praktyce dydaktyczno-wychowawcze;j.

e) W jaki sposob tworzy¢ klimat do opowiadania bajek i jak opowiada¢ basnie?

f) Warsztat trenera bajkoterapii.

Cze$é 111: Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu Karty Oceny Logopedycznej Dziecka.

Uczestnicy: od min. 6 do max. 11 studentéw Zamawiajacego.

Czas trwania: w okresie obowigzywania umowy w wymiarze co najmniej 9 godzin w ciggu 2 dni
szkoleniowych.

Miejsce: zdalnie w postaci np. szkolen e-learningowych, platformy internetowej. Szkolenia majg charakter
zamknigty. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci udzialu w szkoleniu 0s6b spoza grupy wskazanej przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni uczestnikom wersje tymczasowa oprogramowania KomKOD na czas trwania
szkolenia. KomKOD jest programem komputerowym stuzacym do zarzadzania dokumentacjg diagnostyczno-
terapeutyczng. Program umozliwia tatwy dostep do narzedzi diagnostycznych oraz kart badawczych w
ramach danego narzg¢dzia. Program umozliwia wypetnianie kart za po§rednictwem komputera, podsumowuje
wyniki oraz pozwala opracowaé plan terapii. Uczestnicy szkolenia powinni otrzymaé dostep do
oprogramowania oraz mozliwos¢ zapoznania si¢ z poszczegolnymi funkcjonalnosciami programu. Kazdy
uczestnik szkolenia otrzyma link do szkolenia min. 3 dni robocze przed terminem szkolenia

Cel szkolenia: zapoznanie uczestnikdw z narzedziem do diagnozowania najwazniejszych obszarow mowy
dziecka w wieku od 1 miesigca zycia do ukonczenia 9 roku Zycia oraz wskazanie mozliwych praktycznych
obszar6w zastosowania narzgdzia w pracy zawodowe;.

Zakres:

a) Wtasno$ci psychometryczne KOLD-a

b) Charakterystyka test.

c) Pomoce diagnostyczne

d) Procedura badania

e) Analiza instrukcji

f) Praktyczne zastosowanie testu KOLD dla dzieci w wieku niemowlgcym i po niemowlgcym
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g) Praktyczne zastosowanie testu KOLD dla dzieci w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym

h) Whnioski diagnostyczne i dodatkowe badania

i) Zastosowanie narzedzia dla dzieci z diagnoza

J) Przyktadowa opinia logopedyczna

k) Program komputerowy KomKOD

Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim. Na zakonczenie uczestnicy otrzymaja certyfikat
poswiadczajacy nabycie kompetencji z zakresu wykorzystania narzgdzia diagnostycznego — Karta Oceny
Logopedycznej Dziecka (KOLD). Szkolenie obejmuje badanie za posrednictwem pre-testow i1 post-testow.
Wykonawca zapewni w ramach realizacji szkolenia kazdemu uczestnikowi:

a) dostep do Programu komputerowy KomKOD,

b) wydrukowane materiaty szkoleniowe,

c) certyfikat ukonczenia szkolenia w jezyku polskim.
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