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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

w przedmiocie zamowienia: Swiadczenie ustug z zakresu ICT oraz ustlug specjalistycznych zwiazanych
Z promocja na rzecz przedsiebiorstw inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE 1V - Inkubacja
przedsi¢biorstw w Elblagu” , w tym:
- Cze$¢ I Swiadczenie ushug z zakresu ICT na rzecz przedsigbiorstw inkubowanych w ramach projektu
»STARTUP HOUSE 1V - Inkubacja przedsiebiorstw w Elblagu”
- Cze$¢ II: Swiadczenie ustug specjalistycznych zwigzanych z promocja na rzecz przedsiebiorstw
inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsi¢biorstw w Elblagu”

Nr referencyjny nadany przez Zamawiajgcego: ZP/TP/2312/04/510/2022
tryb udzielenia zamdwienia: podstawowy bez negocjacji (wariant 1)

zamOwienie o wartosci mniejszej niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2021. 1129) ponizej 215 000 euro.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu pn. ”Startup House IV- Inkubacja przedsiebiorstw w Elblagu”, nr
RPWM. 01. 03. 01-28-0004/19-00 w ramach Osi Priorytetowej 1- Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur,
Dziatania 1.3 - Przedsigbiorczos¢ (Wsparcie przedsigbiorczosci), Poddziatania 1.3.1- Inkubowanie przedsigbiorstw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Ogloszenie o zamowieniu:
- zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 11-03-2022 r., numer ogtoszenia: r
2022/BZP 00083564/01
- zostalo opublikowane na stronie internetowej: www.ans-elblag.pl w zaktadce Zamowienia publiczne,
- zostato opublikowane na Miniportalu prowadzonym przez Urzad Zamowien Publicznych pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, identyfikator postepowania: b8e47954-ca93-4962-ba7e-0bd3f63ff26d

ZATWIERDZAM:
dr inz. Jaroslaw Niedojadlo, prof. uczelni — Rektor ANS w Elblagu

(podpis)

Elblag, dnia 11-03-2022r.
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Nazwa: Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu (ANS w Elblagu)
Adres: ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag, woj. warminsko- mazurskie, Polska

Adres do korespondencji: Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu, Dzial Zaméwien Publicznych, ul.
Wojska Polskiego 1, pok. 216 / 215, 82-300 Elblag

REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793
Numer telefonu: (055) 6290505

Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: www.ans-elblag.pl

Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia: WwWw.ans-

elblag.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021.1129) — dalej
PZP.

Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposob zgodny ze
Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia, zwang w dalszej czeSci SWZ wraz z zalacznikami do niej,
wymienionymi w rozdziale XXI oraz zgodnie z ustawg PZP.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢ bedzie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy PZP oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie nie stanowig inaczej.

W niniejszym postgpowaniu przekazywanie ofert oraz komunikacja migdzy Wykonawca a Zamawiajgcym
odbywa si¢ wylacznie droga elektroniczng. Zasady komunikacji elektronicznej okresla w szczegolnosci
rozdziat VIIT i X. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej i z podpisem
elektronicznym, tj. opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Oferta, ktora zostata zlozona bez opatrzenia wlasciwym podpisem elektronicznym
podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 3 ustawy PZP z uwagi na niezgodno$¢ z art. 63 ustawy
PZP. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY NALEZY PODPISAC ELEKTRONICZNIE PRZED
ZASZYFROWANIEM (okre$lonym w rozdziale VIII).

Ilekro¢ w niniejszej SIWZ i zalacznikach do niej jest mowa o:

a) ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz.U.2019.2019 z p6zn. zm.),

b) Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2020.1740 z p6zn. zm.),

C) ustawie o podatku od towaréw i uslug - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2020. 106 z p6zn. zm.)

d) Kodeksie pracy- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
2020. 1320 z p6zn. zm.),

e) ustawie o ochronie konkurencji i konsumentow - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 lutego
2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U.2021.275 z pézn. zm.),

f) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U.2019.178 z pozn. zm.), nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcs,
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g) ustawie o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne — nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujagcych zadania
publiczne (Dz.U.2020.346 z p6zn. zm.)

h) rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych s$rodkéw dowodowych - nalezy przez to rozumie¢
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U.2020.2415),

i) rozporzadzeniu w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej - nalezy
przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U.2020.2452),

j) ustawie o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci - nalezy przez to rozumieé
ustawe z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczo$ci
(Dz.U.2020.299 z p6zn. zm.),

K) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy ZALACZNIK Nr 2.1 1 2.2
do SWZ,

I) Projekcie- nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Startup House IV- Inkubacja przedsigbiorstw w
Elblagu”, nr RPWM. 01. 03. 01-28-0004/19-00 w ramach Osi Priorytetowej 1- Inteligentna Gospodarka
Warmii i Mazur, Dziatania 1.3 - Przedsigbiorczos¢ (Wsparcie przedsigbiorczosci), Poddziatania 1.3.1-
Inkubowanie przedsigbiorstw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

m) Przedsi¢biorstwie (przedsi¢biorstwie inkubowanym)- nalezy przez to rozumie¢ przedsigebiorstwo,
funkcjonujace na rynku nie dtuzej niz 3 lata, ktére w ramach realizowanego przez Zamawiajacego
Projektu otrzyma ushugi niezbedne do funkcjonowania przedsi¢biorstwa (w tym m.in. udostgpnienie
powierzchni biurowej, ushugi prawne, ksiegowe, promocyjne, ICT, mentoring, itp.).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych.
1) Liczba czgéci zamoéwienia, na ktorg Wykonawca moze ztozy¢ oferte: 2.

2) Maksymalna liczba cze$ci, na ktore zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy: 2.
Opis czesci zamowienia okreslony zostat w rozdziale I11A oraz w OPZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty ani nie przewiduje mozliwosci wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2
ustawy PZP.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN), Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art.
95 ustawy PZP, tj. zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie
tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2020. 1320) (przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje si¢ do

wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i
czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem)

1) rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktorych dotycza wymagania jw.:
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a) W zakresie czesci I: os6b wykonujacych ushugi informatyczne, w tym wykonanie stron
internetowych, ustuge bezpieczenstwa sieciowego, itp.

b) W zakresie cze$ci II: oséb wykonujacych ustugi promocyjne, w tym opracowanie strategii
sprzedazowe] przedsi¢biorstwa, przeprowadzanie kampanii reklamowej, stworzenie filmowej
wizytdwki, itp.

2) Okres zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb realizujacych umowe na podstawie
umowy o prace winien obejmowacé caly okres realizacji zamowienia.

3) W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odno$nie spetiania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prac¢ 0sOb wykonujacych czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

4) W przypadku niespetnienia wymagan jak wyzej Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczenia kar
umownych, okreslonych szczegélowo w Projekcie umowy.

5) Powyzsze nie dotyczy osobistego wykonywania zaméwienia przez osobe fizyczna, w tym w przypadku
przedsigbiorcy prowadzgcego indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza.

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie zastrzega ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez wykonawcéw, o ktérych
mowa w art. 94 ustawy PZP, w tym np. majacych status zaktadu pracy chronione;.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan zgodnie z
art. 60 i art. 121 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogow
elektronicznych do oferty.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug z zakresu ICT oraz uslug specjalistycznych zwigzanych z
promocja na rzecz przedsi¢biorstw inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE 1V -
Inkubacja przedsiebiorstw w Elblagu”, w tym:

Czeé¢ I Swiadczenie ustug z zakresu ICT na rzecz przedsigbiorstw inkubowanych w ramach projektu
»STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsiebiorstw w Elblaggu”

Cze§¢ II: Swiadczenie ustug specjalistycznych zwigzanych z promocja na rzecz przedsigbiorstw
inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsi¢gbiorstw w Elblagu”

1) Ushugi $wiadczone beda sukcesywnie na rzecz lacznie 15 przedsigbiorstw w zakresie cze$ci 1 i II
zamowienia odrgbnie, z zastrzezeniem ze zapotrzebowanie na ushugi bedzie ostatecznie zalezalo od
rzeczywistych potrzeb przedsigbiorstw, co oznacza, ze liczba przedsi¢biorstw, dla ktorych docelowo
bedzie $wiadczona ustuga oraz ilo$¢ i liczba miesigcy $wiadczenia ustugi w ramach kazdej czesci
zamoOwienia moze by¢ mniejsza od okreslonej przez Zamawiajgcego.

a) Kazde przedsigbiorstwo ma prawo skomponowaé¢ dowolny pakiet ustug. Jednocze$nie Zamawiajagcy
nie gwarantuje, ze w okresie trwania zamoOwienia zostang zlecone Wykonawcy wszystkie ustugi
okreslone w postepowaniu.

b) Zamawiajacy przewiduje wykonanie zamowienia na poziomie co najmniej 70% w stosunku do
calkowitej warto$ci umowy w zakresie poszczegolnych czgsci zamowienia. Szacunkowa wartosé
calkowita umowy, ktéra Zamawiajacy wskazuje w Projekcie umowy (Zalacznik Nr 4) jako
wynagrodzenie maksymalne, wynika z kwoty przeznaczonej w ramach Projektu na §wiadczenie
przedmiotowej ustugi.

2) Rozliczenie za realizacj¢ przedmiotu zamowienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie faktycznie
swiadczonych ustug wedhug cen jednostkowych za Swiadczenie danej ustugi na rzecz 1 przedsigbiorstwa,
okreslonych w ofercie Wykonawcy.
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3) Jezeli OPZ zawiera przywotania znakow towarowych, patentow lub pochodzenia systeméw lub ushug
nalezy uznaé, iz wskazaniu temu towarzysza wyrazy lub réwnowazny. Wszystkie nazwy firmowe
systemow lub ustug uzyte w OPZ powinny by¢ traktowane jako definicje standardowe, a nie konkretne
nazwy firmowe systemow lub ushug.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych, obejmujacych systemy lub ustugi o parametrach,
funkcjach technicznych i funkcjonalno$ciach nie gorszych niz wymienione w OPZ, ktorych zastosowanie
prowadzi¢ bedzie do zaktadanego efektu. Wykonawca powotujacy si¢ na rozwigzania rOwnowazne jest
zobowigzany wykaza¢, ze oferowane ustugi spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
Kryteria rownowaznosci zostaty okreslone w OPZ.

4) Wykonawca zapewni dyspozycyjnos¢ co najmniej 1 osoby skierowanej do realizacji zamowienia:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego przy ulicy Zacisze 12 w Elblagu w wymiarze nie mniejszym
niz 3 godziny zegarowe w tygodniu, w dni powszednie (od poniedziatku do pigtku) w godzinach
7:00-18:00, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym w zaleznosci od potrzeb przedsiebiorstw oraz

b) telefonicznie i/lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w dni powszednie.

5) Zamawiajacy zapewni pomieszczenie w budynku przy ulicy Zacisze 12 w Elblag celem osobistego
stawiennictwa osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia.

6) Celem osobistego stawiennictwa osoby skierowanej do realizacji zamdwienia, o ktorym mowa w pkt. 4)
lit. a) bedzie m.in. ustalanie z przedstawicielami przedsigbiorstw szczegolow dotyczacych wykonania
poszczegblnych ustug oraz koordynowanie realizacji umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia, w
tym informowanie Zamawiajagcego o trudno$ciach zwigzanych z realizacja zaméwienia lezacych po
stronie przedsi¢biorstw.

2. Rodzaj zaméwienia: ustugi.

3. Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu pn. ”Startup House IV- Inkubacja przedsi¢biorstw w
Elblagu”, nr RPWM. 01. 03. 01-28-0004/19-00 w ramach Osi Priorytetowej 1- Inteligentna Gospodarka
Warmii i Mazur, Dziatania 1.3 - Przedsi¢biorczos¢ (Wsparcie przedsigbiorczosci), Poddziatania 1.3.1-
Inkubowanie przedsigbiorstw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego
na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

I11A OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Cze$é I: Swiadczenie ustug z zakresu ICT na rzecz przedsigbiorstw inkubowanych w ramach projektu
»STARTUP HOUSE 1V - Inkubacja przedsiebiorstw w Elblagu”
1) Wspo6lny Stownik Zamoéwien CPV:
72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia
72400000-4 Ustugi internetowe
72413000-8 Ushugi w zakresie projektowania stron WWW

2) Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug ICT na rzecz tacznie 15 przedsigbiorstw inkubowanych

w ramach Projektu, w tym:

a) Ustuga chmury obliczeniowej,

b) Ustuga bezpieczenstwa sieciowego,

c) Ustuga archiwizacji danych,

d) Ustuga kolokacji sprzetu IT,

e) Wykonanie strony internetowej typu wizytowka,

f)  Wykonanie strony internetowej typu e-commerce - Wariant podstawowy,

g) Woykonanie strony internetowej typu e-commerce - Wariant rozszerzony,

h) Administracja i zarzadzanie witryng internetowa lub strong typu e-commerce,
i) WEB Hosting,

j)  Udostepnienie ustugi poczty internetowej,

k) Pozycjonowanie strony internetowej,

I) Dostep do pakietu oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie projektami,
m) Dostegp do bazy zamdwien publicznych,

n) Dostep do ustug chmurowych,

0) Dostep do pakietu oprogramowania graficznego.

3) Szczegbtowo zakres zamdOwienia, w tym opis funkcjonalno$ci poszczegolnych ustug okreslony zostat w
OPZ (Zatacznik Nr 2. 1.) oraz w Projekcie umowy (Zatacznik Nr 4).
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2. Cze§¢ II: Swiadczenie ustug promocyjnych na rzecz przedsigbiorstw inkubowanych w ramach projektu
»STARTUP HOUSE 1V - Inkubacja przedsiebiorstw w Elblagu”
1) Wspdlny Stownik Zamowien CPV:
79340000-9 Ustugi reklamowe 1 marketingowe
79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79822500-7 Ustugi projektow graficznych

2) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug specjalistycznych zwigzanych promocja na rzecz tacznie
15 przedsiebiorstw inkubowanych w ramach Projektu, w tym:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)
m)
n)
0)
p)
a)
r
s)
t)
u)

Opracowanie strategii sprzedazowej z elementami strategii promocyjno-marketingowej (ustuga
jednorazowa)

Opracowanie identyfikacji wizualnej i ksiggi znakéw (ushuga jednorazowa)
Stworzenie lub modyfikacja istniejacego profilu w mediach spolecznosciowych wraz z
poprowadzeniem kampanii reklamowej (ustuga cykliczna)

Stworzenie filmowej wizytowki (ustuga jednorazowa)

Artykuty promocyjne w lokalnym portalu internetowym (ustuga jednorazowa)
Przygotowanie i aktualizowanie tresci na stron¢ internetowa (ustuga miesigczna)
Biznesowa sesja fotograficzna (ustuga jednorazowa)

Produktowa sesja fotograficzna (ushuga jednorazowa)

Szkolenie z obstugi strony firmowej na Facebook-u (ustuga jednorazowa)

Szkolenie z obstugi strony firmowej na Instagram (ustuga jednorazowa)

Wizytéwki (ustuga jednorazowa)

Teczka papierowa (ustuga jednorazowa)

Dhugopisy (ustuga jednorazowa)

Rollup (ushuga jednorazowa)

Kubek (ustuga jednorazowa)

Notes (ustuga jednorazowa)

Torba materiatowa (ustuga jednorazowa)

Kubek izotermiczny (ustuga jednorazowa)

Pendrive (ushuga jednorazowa)

Pakiet powitalny (ustuga jednorazowa)

Zaprojektowanie i wykonanie dowolnego gadzetu reklamowego (ushuga jednorazowa).

3) Szczegbtowo zakres zamowienia, w tym opis funkcjonalnosci poszczegdlnych ustug okreslony zostat w
OPZ (Zatacznik Nr 2. 2.) oraz w Projekcie umowy (Zatacznik Nr 4).

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamédwienia do 31 grudnia 2022 r., w tym:
a) Dlaushug, do ktérych Zamawiajacy uzyt pojecia ,,ustuga jednorazowa” termin realizacji bedzie wynosié:

Cze$¢ I:  Swiadczenie ushug z zakresu ICT na rzecz przedsigbiorstw inkubowanych w ramach
projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsicbiorstw w Elblagu”: do 60 dni od dnia
otrzymania zaméwienia,

Cze$é II: Swiadczenie ustug specjalistycznych zwigzanych z promocja na rzecz przedsigbiorstw
inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsi¢gbiorstw w Elblagu™:
do 30 dni od dnia otrzymania zaméwienia

b) ,ustuga cykliczna”: Wykonawca rozpocznie $wiadczenie uslugi od pierwszego dnia kolejnego
miesigca kalendarzowego, nastepujacego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzymal zamowienie
od Zamawiajacego.

V.  WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM UBIEGAJACYM SIE O ZAMOWIENIE

1. O udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 57 ustawy PZP, moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu, w tym dotyczace:

a)

zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
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uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie polegajace na
wykonaniu, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez w wykonywaniu w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie:

—  w zakresie czesci I: Swiadczenie ustug z zakresu ICT na rzecz przedsiebiorstw inkubowanych

w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja przedsigbiorstw w Elblagu”
ustug informatycznych/ICT obejmujagcych co najmniej wykonanie stron internetowych,
administracj¢/ zarzadzanie strong/witryng internetowa, $wiadczenie ushug dostepu do pakietow
oprogramowania, ustug chmurowych, itp. o tagcznej warto$ci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto
(stownie: sto tysiecy ztotych 00/100). Zamawiajacy dopuszcza sumowanie wartosci zamowien w
ramach maksymalnie 5 odrebnych kontraktéw (zamowien) o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 zt
brutto kazdy pod warunkiem, ze kazdy z tych kontraktéw obejmowatl bedzie pelen zakres ustug
okreslonych w przedmiotowym warunku.

— w zakresie cze$ci II: Swiadczenie ushug specjalistycznych zwigzanych z promocjg na rzecz
przedsi¢biorstw inkubowanych w ramach projektu ,,STARTUP HOUSE IV - Inkubacja
przedsi¢biorstw w Elblagu”

ustug marketingowych/ promocyjnych obejmujagcych co najmniej opracowanie strategii
sprzedazowej, tworzenie profilu w mediach spoleczno$ciowych, zaprojektowanie i wykonanie
gadzetow reklamowych, itp. o fgcznej wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto (stownie: sto
tysigcy ztotych 00/100). Zamawiajacy dopuszcza sumowanie warto§ci zamowien w ramach
maksymalnie 5 odrgbnych kontraktéw (zaméwien) o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 zt brutto
kazdy pod warunkiem, ze kazdy z tych kontraktow obejmowal bedzie peten zakres ustug
okreslonych w przedmiotowym warunku.

Uwagi: W przypadku warto$ci realizowanych ustug w innej walucie niz PLN, Wykonawca przeliczy te
warto$ci na PLN wg $redniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych oglaszanego przez Narodowy
Bank Polski, obowigzujacego na dzien ztozenia danego o§wiadczenia.

2. Podstawy wykluczenia

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art. 108 ustawy PZP Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)
c)

d)

f)

udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popemhienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa
obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
Iub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami Iub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawarl z
innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéow, ztozyli odrebne oferty, oferty cze¢sciowe Iub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakltdcenia konkurencji wynikajacego
Z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w sytuacji, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy PZP, z
zastrzezeniem art. 110 ust. 3.

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie przepisow okreslonych w art. 109
ust. 1 ustawy PZP.

Warunki udzialu w postepowaniu:
1) Zamawiajgcy nie wyznacza warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym w ust. 1 pkt. 2) lit.

a), b), c).

Sposob spelniania warunkow udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia:

1) Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2) W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1), Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego.

3) Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcow jw. posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia
oferty.

4) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia.

5) Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktorzy wykonaja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.
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8. Udostepnienie zasobow

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetlniania warunkow udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnos$ci s3 wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sklada
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 3), potwierdza, ze stosunek
taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udost¢pniajacego zasoby;
b) sposéb 1 okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
€) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych Iub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane Iub ustugi, ktorych wskazane zdolnos$ci
dotycza.
Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 31 4
ustawy PZP oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w ust. 2.
Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostgpnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajacego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie
ponosi winy.
Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna Iub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzg spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okre$lonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazatl, ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo ofert, powotywac si¢ na zdolno$ci Iub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby.

9. Podwykonawstwo

1)
2)

3)

4)

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy wskazania w ofercie, cze¢sci zamowienia, ktorych wykonanie
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow,
jezeli s juz znani.

Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamdowienia Wykonawca podat nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow. Wykonawca zawiadamia zamawiajacego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informacji, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w
p6zniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zbadania, czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajacym zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108-ustawy PZP.
Wowczas Wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawi O$wiadczenie dot. braku podstaw
wykluczenia (ZALACZNIK Nr 3) lub podmiotowe $rodki dowodowe dotyczace tego podwykonawcy.
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5) Jezeli wobec podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia, zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okre$lonym przez zamawiajgcego zastapit tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia
podwykonawcy do realizacji czgéci zamowienia.

6) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okre$lonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ zamawiajacemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spenia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktorego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia. Przepis art.
122 stosuje si¢ odpowiednio.

7) Powierzenie wykonania czeSci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Do oferty kazdy Wykonawca dotagcza Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, wedlug wzoru stanowigcego
ZAYLACZNIK Nr 3:

1) Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez zamawiajacego
podmiotowe Srodki dowodowe- o ile Zamawiajacy ich wymagal.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamoéwienie przez wykonawcow Oswiadczenie sklada kazdy z
Wykonawcow. Potwierdza ono brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji.

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby,
przedstawia, wraz z wlasnym O$wiadczeniem takze O$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkow dowodowych, aktualnych na

dzien zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) Potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatlu w postepowaniu:

Wykaz ustug (w zakresie czesci I i IT odrebnie) wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych
si¢ lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane Iub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a
w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ Iub ciagglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy;
a) w przypadku $wiadczen powtarzajgcych si¢ lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wystawione w okresie ostatnich
3 miesigcy;
b) Dokument sktadany jest na potwierdzenie spetniania warunku udzialu okreslonego
w Rozdz. V ust. 1 pkt. 2) ppkt. d).
¢) Rodzaj wykazanych ushug nalezy poda¢ z takg szczegétowoscig, ktora umozliwi Zamawiajacemu
sprawdzenie spetniania warunku okre$lonego w Rozdz. V1 ust. 1 pkt. 2) ppkt. d).
d) Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowiacym ZALACZNIK NR 5 do SWZ.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia,
zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania, wezwa¢ wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub
niektorych podmiotowych srodkéw dowodowych.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie
sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub wykonawcoéw do zlozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych §rodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich zlozenia.

Zamawiajacy nie wezwie do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o
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ile Wykonawca wskazatl w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do
tych srodkow.

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktoére Zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te §rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i aktualnos¢.

PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy ztozenia przedmiotowym srodkéw dowodowych.

VIIL.

10.

11.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |  ORGANIZACYJINYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja odbywa si¢ przy uzyciu:
a) miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,
b) ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal
c) oraz poczty elektronicznej pod adresem: zp@ans-elblag.pl.

Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel. 055 629
0553, zp@ans-elblag.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi posiadac
konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do nastepujacych formularzy:
»Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.
Dostep do ww. formularzy Wykonawca moze uzyska¢ ponadto poprzez miniportal UZP za pomocg adresu
internetowego: https://miniportal.uzp.gov.pl/FormsRedirect.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw i1 oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w
Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP), dostepnym pod adresem internetowym:
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB i
uzalezniony jest od parametréw technicznych systemu ePUAP oraz miniPortalu,

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow -elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentdéw lub o§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg ich przekazania
na ePUAP oraz miniPortalu.

Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postgpowania. Postgpowanie mozna wyszukaé
réwniez na LiScie wszystkich postgpowan w miniPortalu wybierajac-klikajac wczes$niej opcje ,,Dla
WykonawcoOw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

W postepowaniu komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert) w
szczegblnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy 1 Wykonawcy postugujg sie¢ numerem ogloszenia (BZP, TED lub ID
postepowania).

Dokumenty elektroniczne, sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza do komunikacji”
jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos$¢ sktadania dokumentow elektronicznych za
pomoca poczty elektronicznej na wyzej podany adres email.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca o0raz sposob sporzadzenia dokumentow
elektronicznych musi byé zgodny z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej oraz rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych §rodkow dowodowych .

Udzielanie wyjasnien tresci SWZ
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Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ, przekazanym
zgodnie z niniejszym rozdziatem.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynie w terminie, o ktorym mowa w punkcie powyzej,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresé
SWZ. Dokonang zmiang treSci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 20 kwietnia 2022 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego W SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrdci si¢ jednokrotnie do
Wykonawcoéw 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy
niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, 0 ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego:

a)

b)

kwalifikowany podpis elektroniczny oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest

sktadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera

si¢ na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego,

podpis zaufany oznacza podpis, o ktorym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o

informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j Dz.U.2021. 670);tj. podpis

elektroniczny, ktorego autentycznos¢ i integralno$¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej
ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, zawierajacy:

- dane identyfikujgce osobe, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w
systemie, o ktérym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne,

- identyfikator $rodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony,

- czas jego zlozenia.

podpis osobisty oznacza podpis o ktdrym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 . 0

dowodach osobistych (t.j Dz.U.2021. 816), t.j. zaawansowany podpis elektroniczny weryfikowany za

pomoca certyfikatu podpisu osobistego, zawierajgcy imi¢ (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz
numer PESEL.

3. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1)
2)

Dopuszczalne formaty danych obejmujg rozszerzenia pikow: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt, .xml.

Podpisanie przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym ,,FORMULARZA do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”, o ktérym
mowa w rozdz. IX SWZ, w celu przestania oferty nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem podpisu pod
oferta. Podpis na w/w formularzu stanowi jedynie funkcjonalno$¢ systemu epuap, z ktorej mogg ale nie
muszg skorzysta¢ Wykonawcy przekazujac ofert¢ za pomocg tego systemu. oferta, ktora zostata
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ztozona bez opatrzenia wlasciwym podpisem elektronicznym podlega odrzuceniu ha podstawie art. 226
ust. 1 pkt. 3 ustawy PZP z uwagi na niezgodno$¢ z art. 63 ustawy PZP.

W przypadku zlozenia oferty w formacie danych xml. Zamawiajacy w trakcie otwarcia ofert pobierze
ofertg za posrednictwem aplikacji "miniPortal" jako zaszyfrowany katalog a nastgpnie otworzy/
pobierze plik za posrednictwem narzedzia ogoélnodostepnego na stronie internetowej pod adresem
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany, w celu
umozliwienia zapoznania si¢ z tre§cig dokumentu.

Zaleca sie:

a) Sporzadzenie przekazywanych oswiadczen lub dokumentéw w formacie .pdf, a takze — w
przypadku opatrywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym — ztozenie podpisu w
formacie PAJES.

b) W przypadku podpisywania o$wiadczen lub dokumentow sporzgdzonych w formacie innym niz
.pdf (.doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.)— w przypadku opatrywania ich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym —zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w
wariancie wewngtrznym.

c) W przypadku podpisywania przez kilka osob przekazywanych oswiadczen lub dokumentow
(jednego pliku) uzycie jednego rodzaju podpisu — kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

d) W przypadku uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie
zewnetrznym, nalezy przekaza¢ zaré6wno podpisywane o$wiadczenie lub dokument oraz plik
podpisu zewngtrznego.

4. Kazdy dokument oraz o$wiadczenie ztozone wraz z ofertg w jezyku obcym Wykonawca winien ztozy¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski) z zachowaniem postaci elektronicznej zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na komputerze .NET
Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) Aplikacja nie jest dostepna dla
systemu Linux i MAC OS.

6. Postepowanie w przypadku gdy oferta ma wigcej niz jeden plik

1

2)
3)

4)

Jezeli na oferte sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, kazdy z osobna podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Nastepnie z tego folderu Wykonawca utworzy folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).

Alternatywnie wzgledem pkt. 1)-2) mozliwe jest opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder
zawierajacy dokumenty sktadajace si¢ na oferte.

7. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/.

8. Przekazywanie w ofercie informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa

1)

2)
3)

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2019.1010), ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnic¢ przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”

nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢ spetnienie przestanek
okre§lonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa bylo
sformutowane w sposoéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
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przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze
wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor stanowi ZALACZNIK
Nr 1. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci
oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

2) Pelnomocnictwo dla pelmomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcoéw wspoOlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

3) Dokumenty okreslone w rozdziale VI, w tym podmiotowe srodki dowodowe,
4) Dokumenty okreslone w rozdziale VII, w tym przedmiotowe $rodki dowodowe.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie Wszystkich stron oferty.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta
(tj. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petlnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego po$wiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to po$wiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe S$rodki
dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia lub uzupelienia w wyznaczonym
terminie.

Postanowien ust. 13 nie stosuje si¢, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy shuzy potwierdzaniu zgodnosci z
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo zlozenia przedmiotowego
srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego
na ePUAP i udostgpnionego rdwniez na miniPortalu.

Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w
szczegotach postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Formularz oferty, o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikow
do niniejszej SWZ winny by¢ zgodne z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostepnego na
ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 marca 2022 r., do godz.
10:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie skladania ofert.
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Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na ,,ekranie
sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisa¢ i zachowac. Bedzie on
potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé¢ oferte za posrednictwem ,,Formularza
do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na
miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dostgpnej na miniPortalu.

Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 marca 2022 r., 0 godzinie 12:00.

Otwarcie ofert nastapi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w
zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastapi poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte; cenach lub kosztach
zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda w zakresie oferowanej czesci zaméwienia ceng¢ oferty brutto w Formularzu Oferty
sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego ZALACZNIK Nr 1, z uwzglednieniem stawki podatku od
towardw i ustug (VAT), wartosci netto.

Cena oferty stanowi¢ powinna sume¢ oferowanych cen jednostkowych brutto za §wiadczenie ustugi na rzecz
1 przedsigbiorstwa, przy czym w przypadku ustug okreslonych w OPZ jako:

a) ustuga cykliczna, miesigczna ceng jednostkowa bedzie stanowita cena miesieczna za $wiadczenie ushugi

b) wustuga jednorazowa ceng jednostkows bedzie stanowila cena jednorazowego $wiadczenia ustugi, przy
czym w przypadku gadzetow reklamowych cena jednostkowa stanowi¢ bedzie cene 1 kompletu danego
gadzetu, na ktorg sklada si¢ okreslona w OPZ ilo§¢ sztuk, np. w przypadku poz. 19 Pendrive
Wykonawca w kolumnie ¢ poda cene¢ 1 kompletu liczacego 40 sztuk pendrive-ow.

Cena oferty obliczona w ten sposob stuzy¢ bedzie do porownania i badania ofert.

Skutki finansowe jakichkolwiek blgdow obcigzaja Wykonawce, ktory musi przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci moggce mie¢ wplyw na cen¢ zamdowienia. W razie watpliwosci przyjmuje sie, iz Wykonawca
podejmuje si¢ wszystkich czynnosci objetych w Projekcie umowy stanowigcym ZALACZNIK Nr 4 do SWZ
Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), z dokladno$ciag nie wieksza niz dwa miejsca po
przecinku.

Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawke podatku od towarow 1 ustug (VAT) wlasciwg dla przedmiotu
zaméwienia, obowigzujaca wedhug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z
zastosowaniem nieprawidlowej stawki podatku od towarow i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako blad w
obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza si¢ ustawowe przestanki omytki (na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy PZP w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP).

Cen¢ Wykonawca okresli na podstawie informacji wyspecyfikowanych w SWZ i jej zalgcznikach.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow wynikajacych z realizacji przedmiotu
zamoOwienia ponad ceny okreslone w Formularzu oferty.

Cena winna obejmowac¢ wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje cato$ci zamowienia, uwzgledniaé
wszystkie wymagania wykonania zamowienia oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu realizacji zaméwienia, w tym m.in.:

a) zatrudnienia 0sob biorgcych udziat w realizacji zamowienia,
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dojazdu osob skierowanych do realizacji zamowienia do miejsca jego realizacji,

ponoszone W zwigzku z kontaktem zdalnym z przedsigbiorstwami,

licencji dostgpowych do systemoéw i oprogramowania- dot. czesci II,

dostarczenia materialow promocyjnych w miejsce docelowe- dot. czesci 11

koszty zwigzane z pozacenowymi kryteriami oceny ofert, o ktorych mowa w rozdziale XIV-
Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ Formularza oferty poprzez np. wycenianie
dodatkowych ustug lub innych zwigzanych z pozacenowymi kryteriami oceny ofert. W takim
przypadku oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w trybie art. 226 ust. 1 pkt. 5) PZP jezeli nie
ziszcza sie ustawowe przestanki omyiki.

9. Doliczenie do ceny podawanej w ofercie kwoty podatku VAT

1) Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg 0 podatku od towarow i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ushug,
ktora miatby obowigzek rozliczy¢.

2) W ofercie, o ktorej mowa w pkt.1), Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego,

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedg prowadzily do
powstania obowigzku podatkowego,

c) wskazania wartosci towaru lub uslugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ushug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata

XIV.

zastosowanie.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okreslonymi w ust. 2.

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana w zakresie czesci I i 11 zamowienia odrebnie oferta zawierajaca
najkorzystniejszy bilans punktow w kryteriach jak nizej:

Kryterium

Waga
kryterium
[%0)/

Maksymalna
liczba
punktow [pkt.]

Opis Sposéb obliczenia

b c d

Cena oferty b)
(brutto)

a) Cena oferty obliczona zgodnie z rozdziatem | Xc = cena oferty (brutto)

A\ najnizszej / cena oferty (brutto)
Ocena punktowa dokonana zostanie na badanej x 60 pkt.

podstawie ceny oferty brutto wskazanej
przez Wykonawce w Formularzu oferty
(ZALACZNIK Nr 1)

60

a) Wykonawca, ktory zagwarantuje osobista
dyspozycyjnos¢  osoby skierowanej do

Xr= najdtuzsza dyspozycyjnosé
osoby skierowanej do realizacji

Sposo6b

L 20
realizacji

b)

c)
d)

realizacji ustugi ponad wymiar okreslony
przez Zamawiajacego w rozdziale III ust. 1
pkt. 3) otrzyma dodatkowe punkty.

Ocena punktowa w kryterium dokonana
zostanie na  podstawie  o$wiadczenia
Wykonawcy w Formularzu oferty.

W Formularzu oferty nalezy poda¢ peina
liczb¢ godzin tj. bez cze¢sci dziesigtnych.

W przypadku gdy Wykonawca nie wypelni
rubryki dotyczacej przedmiotowego
kryterium lub w przypadku gdy Wykonawca
wpisze liczb¢ godzin  dyspozycyjnosci
mniejsza od wymaganej, Zamawiajacy

zamowienia / dyspozycyjno$é
osoby skierowanej do realizacji
zamowienia w badanej ofercie X
20 pkt.
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przyzna 0 punktéw w przedmiotowym
kryterium

e) Maksymalna oceniana dyspozycyjnosé
osoby skierowanej do realizacji
zaméwienia wynosi 10 godzin.
Zegarowych tygodniowo, co oznacza, Ze w
przypadku podania wyzszej liczby przez
Wykonawce Zamawiajacy podczas
obliczania wartos$ci kryterium pod uwage

weZmie maksymalna dopuszczalna
wartos¢ (10).

a) Wykonawca, ktory zaoferuje w ramach | Xw= w przypadku
realizacji zamowienia, wliczone w ceng @ zaoferowania wsparcia
oferty, wsparcie merytoryczne w postaci: merytorycznego  okreslonego
W zakresie czeSci I zaméwienia: przez Zamawiajacego
konsultacji obejmujacych wszystkie . Wykonawca otrzyma 20 pkt.

zagadnienia zwigzane z obszarem IT w

przedsigbiorstwie, w tym co najmniej:

— konsultacje ~w  doborze  sprzgtu
biurowego i IT,

—  konsultacje w doborze systemoéw
informatycznych ~ (systemowych i
uzytkowych),

—  konsultacje w zakresie strategii rozwoju
i utrzymania infrastruktury IT w firmie,

—  konsultacje w zakresie optymalizacji
zasobow IT w firmie (koszty,
wykorzystanie),

—  konsultacje w zakresie bezpieczenstwa
danych i infrastruktury IT

W wymiarze co najmniej 2 godzin na kazde

przedsigbiorstwo ~w  okresie  realizacji

Wsparcie zamOwienia.
20 W zakresi sci 11 L
merytoryczne zakresie czeSci II zaméwienia:
Konsultacji  obejmujacych  zagadnienia
zwigzane z obszarem promocji i marketingu
w przedsi¢biorstwie, w tym co najmnie;j:
— zwigzanych z tworzeniem modelu
biznesowego majagcego na  celu

podniesienie konkurencyjnos$ci
rynkowej,  pozyskiwanie  nowych
kontrahentow,

—  dotyczacych internacjonalizacji

(wprowadzenie produktu lub ustugi na
rynki zagraniczne), itp.
w wymiarze co najmniej 2 godzin na kazde
przedsigbiorstwo ~w  okresie  realizacji
zamowienia.

b) Ocena punktowa w kryterium dokonana
zostanie na  podstawie  o$wiadczenia
Wykonawcy w Formularzu oferty.

c) W przypadku, gdy Wykonawca w
Formularzu oferty nie zadeklaruje czytelnie
zaoferowania wsparcia jak wyzej otrzyma 0
punktow.

3. Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ begdzie koncowa ocen¢ danej oferty, przy

czym maksymalna suma liczby punktéw mozliwa do uzyskania przez oferte w powyzszych kryteriach wynosi
100 pkt.(100%).

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

5. Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposrod tych ofert
oferte, ktora otrzymata najwyzszg oceng¢ w kryterium o najwyzszej wadze.

1) Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z
najnizszg cena.
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2) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w pkt. 1) , zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Ocenie beda podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawea negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 ustawy PZP, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta bedzie zgodna z wymaganiami SWZ,
ktory spelni warunki udziatu w postgpowaniu oraz nie zostanie wykluczony oraz przedtozy najkorzystniejsza
ofertg, czyli otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria.

W przypadkach okreslonych w art. 224 ustawy PZP, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym

ztozenia dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

1) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

2) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnief
wraz z dostarczonymi dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przedmiotowe postepowanie moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
uniewaznieniem postgpowania na warunkach okreslonych w ustawie PZP.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 ustawy PZP, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostatlo przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej:

Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu, o ktorym
mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o ztozono tylko jedna oferte.

Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego 0 miejscu i1 terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
przestania Wykonawcy umowy pocztg elektroniczng celem wydrukowania i dostarczenia drogg pocztowa lub
kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie zachowania ww. terminu
Zamawiajacy moze uznac, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowia ZALACZNIK Nr 4.

Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty, przy czym postanowienia ustalone we
wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiag Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace tych
Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Zawarcie umowy nastgpi pisemnie, drogg tradycyjng- papierows.
Wykonawca najp6zniej w dniu zawarcia umowy wskaze Zamawiajacemu dane oséb (imiona i nazwiska)

zatrudnionych na podstawie stosunku pracy do realizacji przedmiotowego zamdwienia w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 95 ustawy PZP.
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WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII.

XIX.

XX.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do
tresci tej umowy, okreslone zostaly w Projekcie umowy, stanowigcym ZALACZNIK Nr 4.

Zamawiajacy dopuszcza aby umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zostala zawarta zgodnie
z wzorem umowy przedstawionym przez Wykonawce pod warunkiem, ze zapisy we wzorze umowy
przedstawionym przez Wykonawce nie beda kolidowa¢ z postanowieniami niniejszej SWZ i zapisami
zawartymi We wzorze przekazanym przez Zamawiajacego.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z przepisami okreslonymi w Dziale VII-
Rozdziat 3 ustawy PZP i na warunkach okreslonych szczegétowo w Projekcie umowy, w paragrafie 11.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poni6st lub moze ponies¢ szkode W wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

a) Niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta W postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie UMoOwy,

b) zaniechanie czynno$Ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony
prawnej” ustawy PZP.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest ANS w Elblagu, ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,
www.ans-elblag.pl, e — mail: zp@ans-elblag.pl, tel.: 55 6290553,

b) w sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt
pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag, poczta
elektroniczng na adres e-mail: iod@ans-elblag.pl, tel. 531-040-612, Anna Bityj- Szymko.
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c) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym,

d) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP,

e) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie ze
srodkéw Funduszy Europejskich, o ile zamowienie finansowane jest ze $rodkéw Funduszy
Europejskich, w zaleznosci od tego, ktory z tych okresow nastapi pdzniej,

f) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
PZP,

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca posiada
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetienia danych osobowych Wykonawcy,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Iub panstwa cztonkowskiego, a
takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Wykonawcy nie przystuguje
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14
RODO wzglgdem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Integralng czgscig niniejszej SWZ sa nastgpujace zatgczniki

1. Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2.1, 2.2 - Opis przedmiotu zaméwienia- cze$¢ 1, czesé 11

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia z postgpowania
4. Zalacznik nr 4 - Projekt umowy

5. Zalacznik nr 5 - Wykaz ustug

Dzial Zaméwien Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
tel. 55 629 05 53 fax. 55 629 05 10, e-mail: zp@ans-elblag.pl
Strona 21z 21


mailto:zp@ans-elblag.pl

