E Etl]?gggjzsekie 8 Narodowe Centrum Unia Eu ropejska :’ " k‘}

) ' . Badafh i Rozwoju Europejski Fundusz Spoteczny LN
Wiedza Edukacja Rozwdj >

ZALACZNIK NR2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZP/TP/2312/12/890/2022 na: Swiadczenie ustug
szkoleniowych z zakresu bajkoterapii i doradcy inwestycyjnego dla studentéw i kadry dydaktycznej
Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu w tym:

Czesé It Swiadczenie ushug szkoleniowych z zakresu bajkoterapii dla studentow.

Cze$¢ I1: Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu doradcy inwestycyjnego dla kadry dydaktycznej.

Czes¢ I: Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu bajkoterapii dla studentéw.

1.

Warunki ogélne

Termin realizacji

1) Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywal si¢ bedzie w terminie realizacji umowy w oparciu
o harmonogram sporzadzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i
potrzeb uczestnikdw szkolenia.

2) Poprzez godzing dydaktyczng zaje¢ rozumie si¢ godzine lekcyjng =45 minut.

3) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu harmonogram najp6zniej w terminie 14 dni przed dniem rozpoczecia
szkolen.

4) Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie przerw w trakcie trwania kazdego dnia szkoleniowego. Podana
przez Zamawiajacego tgczna liczba godzin szkolenia nie uwzglgdnia czasu na przeprowadzenie ewentualnych
przerw, o ktorych mowa powyzej.

5) Zamawiajgcy dopuszcza, za zgodg stron, zmiany harmonogramu, w tym liczby godzin $wiadczenia szkolenia
okreslonych w OPZ oraz liczby dni szkoleniowych, pod warunkiem zrealizowania pelnego zakresu
godzinowego 1 rzeczowego szkolenia. PowyzZzsze nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy
W sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy w ust. I okreslit minimalny zakres programowy szkolen.
1) Zamawiajacy dopuszcza zrealizowanie szkolen w zakresie programowym wigkszym od okreslonego.

2) Wykonawca najpdzniej wraz z harmonogramem przedstawi Zamawiajgcemu szczegdtowy program szkolenia
zawierajacy co najmniej zakres (zagadnienia) okreslony w OPZ.

3) Wykonawca uwzgledni przy sporzadzaniu programu uwagi upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.
Przedstawiony przez Wykonawce program szkolenia wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Miejsce: siedziba Zamawiajacego. Szkolenia majg charakter zamkniety. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
udziatu w szkoleniu 0s6b spoza grupy wskazanej przez Zamawiajacego

Szkolenie stacjonarne, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zlokalizowanym w budynku/budynkach
dydaktycznym/ych Zamawiajacego na terenie Elblaga, Zamawiajacy zapewni na potrzeby realizacji szkolenia
sal¢ wyktadowa wraz z niezbednym wyposazeniem dydaktycznym.

Zamawiajacy nie dopuszcza $wiadczenia ustugi w trybie zdalnym z zastrzezeniem sytuacji zwigzanej z
ogloszonym na terenie Polski stanem epidemii koronawirusa Sars-Cov-2, o ktérej mowa w Projekcie umowy;

Wykonawca zapewni dojazd osoby skierowanej do realizacji zaméwienia (trenera) do miejsca realizacji oraz

pozostale $wiadczenia z tym zwigzane.

Organizacja

1) Szkolenia odbywac si¢ bedg w jezyku polskim.

2) Wykonawca zapewni wysoki poziom merytoryczny szkolenia poprzez zapewnienie treneréw z odpowiednimi
kwalifikacjami i bieglg znajomos$cia tematyki programu szkolenia.

3) Prowadzacy szkolenie/trener zobowigzany jest do:
a) punktualnego stawienia si¢ w miejscu realizacji szkolenia,
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b) poinformowania uczestnikow szkolenia o wspoHinansowaniu szkolenia ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

€) uwzglednianie na biezgco podczas poszczegdlnych szkolen uwag i sugestii odnosnie prowadzenia szkolen
zglaszanych przez uczestnikow.

4) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli i monitoringu realizowanego szkolenia:
a) w miejscu jego realizacji -w przypadku szkolenia stacjonarnego,

b) poprzez przekazanie najpozniej na 3 dni przed przeprowadzeniem szkolenia danych do logowania na
platformie, na ktérej beda prowadzone zajecia- w przypadku szkolenia w trybie zdalnym.

5. Dokumentacja

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja zaméwienia poprzez zamieszczenie na dokumentach oraz materiatach
dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji POWER;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) prowadzenia oraz przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji kazdego szkolenia w postaci dziennika
zajec.

b) przeprowadzenia pre-testu i post-testu, majgcych na celu okreslenie poziomu wiedzy przed otrzymaniem
wsparcia oraz po jego zakonczeniu,

C) przygotowania i dostarczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbednych materiatléw szkoleniowych w
formie wydrukéw, w tym np. wydruku prezentacji multimedialnej, wykazu literatury polecanej w
tematyce szkolenia, zgodnych z opracowanym wczesniej scenariuszem zajeé, dopasowanym do zakresu
poszczegdlnych szkolen oraz oznakowania materialow szkoleniowych wilasciwym logo zgodnie z
wytycznymi PO WER w zakresie promocji;

d) dostarczenia dokumentacji fotograficznej z oznakowania sal, w ktorych beda prowadzone zajgcia oraz
materiatow dydaktycznych - w przypadku szkolenia stacjonarnego;

e) wystawienia uczestnikowi szkolenia i dostarczenia w wersji wydrukowanej do siedziby Zamawiajacego
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia szkolenia odpowiednich zaswiadczen i/lub certyfikatow 0
ukonczeniu szkolenia na podstawie imiennej listy sporzgdzonej w trakcie jego trwania; Zaswiadczenie
musi zawiera¢ informacje dotyczace nabytych kompetencji i/lub kwalifikacji, zakres tematyczny oraz
liczbg godzin szkolenia.

f) przygotowania protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego wszelkie ustalenia dokonane w toku
odbioru ustugi, oznakowanego zgodnie z wytycznymi do Projektu. Protokét zdawczo-odbiorczy stanowit
bedzie podstawe rozliczenia z Wykonawcg. Integralng czgscia protokolu bedzie dokumentacja z
przeprowadzonego szkolenia, o ktdrej mowa m. in. w lit. a) do e).

3) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentéw oraz logotypy zgodne z wytycznymi POWER do
dokumentéw okreslonych w pkt. 2) w terminie 5 dni od zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamowienia.

6. Wyzywienie

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi w kazdym dniu szkolenia: bufet kawowy w przypadku szkolenia ktore
trwa w ciggu dnia powyzej 4 godz. lub obiad w przypadku szkolenia, ktére trwa w ciggu dnia powyzej 6 godz. w
tym:

a) przerwe kawowa, w trakcie ktorej Wykonawca zapewni bufet kawowy w postaci cateringu, w tym co
najmniej kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki
lub kruche ciastka lub owoce.

b) przerwe obiadowa, w trakcie ktorej Wykonawca zapewni obiad w postaci cieptego positku: lunch/obiad,
w tym co najmniej dwa dania (zupe i drugie danie) oraz napoje.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia cateringu, o ktérym mowa powyzej w sali, w ktorej beda odbywaty
si¢ szkolenia lub w innym miejscu, wyznaczonym przez Wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza, zeby positki, o ktorych mowa w lit. b) dostarczone byly w termicznych jednorazowych
pojemnikach, gotowych do spozycia wraz z jednorazowymi sztu¢cami i papierowymi serwetkami.

Il.  Zakres szczegolowy

1) Uczestnicy: od min. 5 do max. 10 studentow Zamawiajacego.
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2) Czas trwania: w okresie obowigzywania umowy w wymiarze CO najmniej 16 godzin w ciagu 2 dni
szkoleniowych.

3) Cel szkolenia: Zapoznanie z technikami basnioterapii, zaznajomienie z rodzajami oraz zatozeniami bajek
terapeutycznych, psychoedukacyjnych, psychoterapeutycznych i relaksacyjnych, nauka praktycznego
zastosowania bajek i opowiadan w pracy z dzie¢mi. Uczestnicy poznaja techniki basnioterapii oraz jej
podstawy teoretyczne, potrafig stworzy¢ historie terapeutyczne, zyskuja wiedze z zakresu terapii lgkow u
dzieci, poglebiaja swoje umiejetno$ci nawigzywania kontaktu z dzieckiem, zapoznaja si¢ z funkcja
rekreacyjng sztuki — czynnym wypoczynkiem.

4) Zakres:

a) Czym jest bajkoterapia?

b) Rola bajek w zyciu dziecka. Bajkoterapia jako metoda pracy.

c) Trudnosci dzieci, a dobdr bajki terapeutyczne;j.

d) Rodzaje bajek wykorzystywanych w praktyce dydaktyczno-wychowawcze;j.
e) W jaki sposob tworzy¢ klimat do opowiadania bajek i jak opowiada¢ basnie?
f) Warsztat trenera bajkoterapii.

Czesé I1: Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu doradcy inwestycyjnego dla kadry dydaktycznej.
Warunki ogélne

. Termin realizacji

1) Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywal si¢ bedzie w terminie realizacji umowy w oparciu
o harmonogram sporzagdzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci 1
potrzeb uczestnikow szkolenia.

2) Poprzez godzing dydaktyczng zaje¢ rozumie si¢ godzing lekcyjng =45 minut.
3) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu harmonogram najp6zniej w terminie 14 dni przed dniem rozpoczecia
szkolen.

4) Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie przerw w trakcie trwania kazdego dnia szkoleniowego. Podana
przez Zamawiajacego taczna liczba godzin szkolenia nie uwzglednia czasu na przeprowadzenie ewentualnych
przerw, o ktorych mowa powyzej.

5) Zamawiajacy dopuszcza, za zgoda stron, zmiany harmonogramu, w tym liczby godzin §wiadczenia szkolenia
okreslonych w OPZ oraz liczby dni szkoleniowych, pod warunkiem zrealizowania pelnego zakresu
godzinowego 1 rzeczowego szkolenia. PowyzZzsze nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy
W sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajacy w ust. II okreslit minimalny zakres programowy szkolen.
4) Zamawiajacy dopuszcza zrealizowanie szkolen w zakresie programowym wigkszym od okreSlonego.
5) Wykonawca najp6zniej wraz z harmonogramem przedstawi Zamawiajacemu szczegétowy program szkolenia
zawierajacy co najmniej zakres (zagadnienia) okreslony w OPZ.
6) Wykonawca uwzgledni przy sporzadzaniu programu uwagi upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.
Przedstawiony przez Wykonawce program szkolenia wymaga akceptacji Zamawiajacego.
. Miejsce: zdalnie. Szkolenie ma charakter otwarty. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udziatu w szkoleniu 0sob
spoza grupy wskazanej przez Zamawiajacego.
a) zdalnie - nalezy przez to rozumiec¢ szkolenie w trybie zdalnym, tj. z wykorzystaniem teleinformatycznych
srodkow tacznosci, z zastrzezeniem ze:
— zaproponowane przez Wykonawce $rodki tacznos$ci muszg uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego,

— zaproponowane przez Wykonawce §rodki tacznosci nie moga wymagac instalowania na komputerach
uczestnikow jakichkolwiek ptatnych aplikacji oraz nie moga generowaé¢ dodatkowych innych kosztow
po stronie Zamawiajgcego,

— Wykonawca poinstruuje uczestnikow na temat sposobu uzytkowania proponowanych $rodkéw
tacznosci,

— szkolenie powinno odbywaé si¢ w czasie rzeczywistym, Zamawiajacy nie dopuszcza odtwarzania
wczesniej nagranego materialu, a uczestnicy szkolenia powinni mie¢ mozliwos¢ zadawania pytan
trenerowi,
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— $rodki tgcznosci powinny zapewnia¢ transmisje dzwigku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikow
graficznych, tekstowych i innych,
9. Organizacja

1) Szkolenia odbywac sie¢ beda w jezyku polskim.

2) Wykonawca zapewni wysoki poziom merytoryczny szkolenia poprzez zapewnienie treneréw z odpowiednimi
kwalifikacjami i biegta znajomoscia tematyki programu szkolenia.

3) Prowadzacy szkolenie/trener zobowigzany jest do:
a) punktualnego stawienia si¢ w miejscu realizacji szkolenia,

b) poinformowania uczestnikow szkolenia o wspoétfinansowaniu szkolenia ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

€) uwzglednianie na biezaco podczas poszczegdlnych szkolen uwag i sugestii odnosnie prowadzenia szkolen
zglaszanych przez uczestnikow.

4) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli i monitoringu realizowanego szkolenia:

a) poprzez przekazanie najpdzniej na 3 dni przed przeprowadzeniem szkolenia danych do logowania na
platformie, na ktérej beda prowadzone zajecia- w przypadku szkolenia w trybie zdalnym.

10. Dokumentacja

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja zamoéwienia poprzez zamieszczenie na dokumentach oraz materiatach
dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji POWER,;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a) prowadzenia oraz przekazania Zamawiajacemu dokumentacji kazdego szkolenia w postaci dziennika
zajec.
b) przeprowadzenia pre-testu i post-testu, majgcych na celu okreslenie poziomu wiedzy przed otrzymaniem
wsparcia oraz po jego zakonczeniu,

C) przygotowania i dostarczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbednych materiatléw szkoleniowych w
formie wydrukéw, w tym np. wydruku prezentacji multimedialnej, wykazu literatury polecanej w
tematyce szkolenia, zgodnych z opracowanym wcze$niej scenariuszem zaje¢, dopasowanym do zakresu
poszczegdlnych szkolen oraz oznakowania materialdw szkoleniowych wilasciwym logo zgodnie z
wytycznymi PO WER w zakresie promocji;

d) wystawienia uczestnikowi szkolenia i dostarczenia w wersji wydrukowanej do siedziby Zamawiajacego
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia szkolenia odpowiednich zaswiadczen i/lub certyfikatow 0
ukonczeniu szkolenia na podstawie imiennej listy sporzadzonej w trakcie jego trwania; Zaswiadczenie
musi zawiera¢ informacje dotyczace nabytych kompetencji i/lub kwalifikacji, zakres tematyczny oraz
liczbe godzin szkolenia.

e) przygotowania protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajgcego wszelkie ustalenia dokonane w toku
odbioru ustugi, oznakowanego zgodnie z wytycznymi do Projektu. Protokoét zdawczo-odbiorczy stanowit
bedzie podstawe rozliczenia z Wykonawca. Integralng czgécig protokolu bedzie dokumentacja z
przeprowadzonego szkolenia, o ktorej mowa m. in. w lit. a) do e).

5) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentéw oraz logotypy zgodne z wytycznymi POWER do
dokumentéw okreslonych w pkt. 2) w terminie 5 dni od zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia.

Il.  Zakres szczegotowy

1) Uczestnicy: 1 pracownik kadry dydaktycznej.

2) Czas trwania: w okresie obowigzywania umowy w wymiarze co najmniej 40 godzin dydaktycznych w ciagu
min. 8 dni szkoleniowych.

3) Cel szkolenia: Pozyskanie wiedzy o wykorzystaniu instrumentow finansowych w przedsigbiorstwie, budowie
portfela inwestycyjnego. Zdobycie umiejgtnosci w zakresie: - wyceny instrumentéw finansowych oraz
przedsiebiorstwa - tworzenia i zarzadzania portfelem inwestycyjnym.

4) Zakres:

a) Zagadnienia matematyki finansowej i statystyki w zarzadzaniu finansami i wycenie instrumentow
finansowych.
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b) Analiza i wycena instrumentow dhuznych i udziatowych.

C) Analiza i wycena instrumentéw pochodnych i alternatywnych.

d) Zarzadzanie finansami przedsigbiorstwa.

e) Teoria portfela. Analiza portfelowa i zarzgdzanie portfelem.

f) Miedzynarodowe Standardy Rachunkowos$ci (MSR) i rachunkowos¢ finansowa.
Wykonawca w ramach realizacji zamowienia udostepni kazdemu uczestnikowi nagarnie z przeprowadzonego
szkolenia przez okres co najmniej 30 dni od daty zakonczenia szkolenia.
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